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ISKOLAI HAZIREND

Bevezeto
Altalanos rendelkezések

Az iskolai Hazirend allapitja meg a tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A Hazirendbe foglalt elirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai nevelés
¢s oktatas zavartalan megvalosulasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi €letének megszervezését.

A Hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanul6jara, pedagdgusara, az egyéb alkal-
mazottakra, valamint azon sziil6kre, gondviselokre, akik gyermekiik torvényes képviseldjeként gya-
koroljék jogukat, teljesitik kotelezettségiiket az intézményben.

A Hazirendhez az iskola vendégeinek is alkalmazkodniuk kell.
A Hazirend eldirasai minden iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben, illetve tanitasi idon kiviil
szervezett programra vonatkoznak, melyet a pedagdgiai program, illetve az éves munkaterv alapjan
az iskola szervez, és amelyen az iskola elltja a tanulok feliigyeletét.

A tanuldk iskolai jogviszonyukbol fakadoan kdotelesek betartani a hazirend eldirdsait azokon az
eseményeken, melyeken iskolank képviseletében részt vesznek.

A Hazirend megismerésének modjai:
A Hézirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor a tanulénak/sziilonek at kell adni.
A hazirend egy példanya megtekinthetd a féigazgatd irod4jaban, valamint az iskola honlapjan

(www.tiborszallas-iskola.hu) és az Oktatasi Hivatal weboldalan, a ,,K&znevelési intézménykeresd”
rendszerben is.

A Hézirend rendelkezéseinek a tanuldkra €s a sziilokre vonatkozo szabdlyait az osztalyfonokoknek
minden tanév elején meg kell beszélnitlik a tanuldkkal osztalyfondki 6ran, valamint a sziilokkel az
elso sziilo1 értekezleten.

Minden érintett tajékoztatast kérhet a hatalyos Hazirendr6l az iskola igazgat6jatol, igazgatohelyet-
tesétdl, valamint az osztalyfonokoktdl azok fogaddorijan vagy mas, elore egyeztetett idopontban,
vagy irashan.

A tanulodk jogai és kotelességei

A tanulok jogai:

* A véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslathoz val6 jog, a kérdéshez és érdemi valaszhoz vald
jog, anyilvanossaghoz val6 fordulas joga, a teljes bizonyossaghoz valo jog és a tdjékoztatashoz
val6 jog.

* A tanulokozosségeinknek joguk van az iskolai életet érintd barmely kérdésben a szervezett vé-
leménynyilvanitasra. A szervezett véleménynyilvanitast kezdeményezheti: az iskola igazgatoja,
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a neveldtestiilet, a didkonkormanyzat, egy osztaly diakbizottsaga. A szervezett véleménynyil-
vanitas terveit a kezdeményez0 egyeztetni koteles az iskola igazgatojaval.

A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkadjarol, az iskola miikkodésérdl, tovabba tajé-
koztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekben.

Diékjainknak joguk van, hogy a témazard dolgozatok idépontjardl és témajarol egy héttel ha-
marébb tajékoztatast kapjanak. A megirt dolgozatokat két tanitasi héten beliil ki kell javitani.
Hosszabb (3 napot meghalado) hidnyzas esetén a tanuld segitséget kérhet a tananyag potlasara,
¢s haladékot kérhet az arrol sz616 beszamolasra, szamonkérésre, melynek hataridejét a szakta-
narral egyezteti.

Az intézmény didkonkormanyzata jogainak gyakorldsa soran az iskola igazgatdjaval tart kap-
csolatot, problémaival és kérdéseivel kozvetleniil az iskola igazgatdjat keresheti meg.

A tanulok kotelességei:

Maradéktalanul teljesitsék, a pedagdgus feliigyelete mellett részt vegyenek az iskolai kozosségi
¢let szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ilyen feladatnak mindsiil a sajat koérnye-
zetének ¢€s a foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozéasok, rendezvények, tanitasi
orak lebonyolitasa.

Tanul6ink szdmara az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatdban a tanuldkra vonatkozo
eléirasok, valamint az iskola Iétesitményeinek (szamitégépterem, tornaterem, stb.) hasznalati
rendjét szabalyozd utasitasok betartasa kotelezo.

Kotelesek az intézmény helyiségeit rendeltetésszertien hasznalni, kdrnyezetiiket megbecsiilni.
Cselekedetiikkel, viselkedéstikkel kornyezetiik megovasara torekedjenek.

Az iskola hazirendjének betartdsa az iskola minden didkjanak, pedagoégusanak, munkavallalo-
janak és az iskolaval egyéb jogviszonyban allo személynek alapvetd kotelessége.

Részt vegyen a kotelezd €s a valasztott foglalkozasokon.

Eleget tegyen — rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének.

Azokon az egyéb foglalkozasokon is megjelenni, amire eldzetesen jelentkezett. Egész évben
koteles azokon részt venni, a tanitasi €év soran csak rendkiviili esetben, igazgatoi engedellyel
maradhat ki. A délutani egyéb foglalkozasokrol valo hianyzasait ugyancsak igazolnia kell.
Hianyzasait a hazirendben szabalyozottak szerint igazolja.

Minden tanitasi orara kételes elhozni a tanulashoz sziikséges eszkozoket.

Mulasztésait a kovetkezd oOrara potolnia kell, hosszabb hidnyzas esetén a tanar altal megadott
1d6pontig.

Kotelessége betartani, hogy nincs joga a tanart és tarsait zavarni az Ordn, rendetlen
magatartdsaval nem zavarhatja a tanorat.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd
pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy
masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba (amennyiben
allapota lehetdveé teszi), ha megsériilt.
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Az iskola épiileteiben, berendezésében az altala szandékosan vagy mulasztas altal okozott
karokat megtéritse.

Oltozéke apolt legyen, kiilsd megjelenésében mértéktarto.

Szolidan, az ¢életkori sajatossaganak megfelelden jelenjen meg az iskolaban.

Betartani, hogy a tankdnyveit nem lehet megrongalni, firkalni, disziteni.

A tan6ran csak a tanuldshoz sziikséges eszkozoket hasznalhatja.

A tanitasi orakon, egyéb foglakozasokon nem ehet, nem ihat, helyét engedély nélkiil nem
hagyhatja el. A kialakitott {ilésrendet betartani koteles.

Az iskola vezetdinek, tandrainak, az iskola alkalmazottainak, tanuldtarsainak emberi méltosagat
és jogait tartsa tiszteletben.

Az igazgato, tanarainak utasitasait - az ésszerliség hatarain belil - teljesitse.

Ismerje az épiilet kitiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban.
Ko6zremiikodjon sajat kornyezetének és altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartdsaban.
Az iskolai iinnepélyen az alkalomhoz i116 ruhdban jelenjen meg.

A napszaknak megfeleléen kdszonjon az iskola dolgozdinak, tanulotarsainak.

A tanulok viselkedésének szabalyai

Tilos az iskola teriiletén a dohanyzas, energiaital, szeszesital, kabitoszer és boditoszer fogyasz-
tas. A tanul6 koteles jelezni osztalyfonokének, vagy barmely pedagdgusnak, ha az intézmény
tertiletén vagy kornyékén dohdnyzassal, gyogyszer, - alkohol vagy kabitoszer arusitassal vald
kapcsolatot, ill. testi sértést fedez fel.

Az ebédldben a kialakitott helyen és kiirt rend szerint étkeznek a csoportok. Az ebédldben kul-
turaltan kell viselkedni és étkezni. Kabatot, taskat nem lehet bevinni, ezeket az el6térben,
fogasokon kell elhelyezni, vagy az osztalytermekben hagyni. Etkezés el6tt - az egészségvéde-
lem érdekében - ajanlott a kézmosas. Az ebédlében Onkiszolgalds van, a tanuldk tiirelmesen
alljanak sorban és legyenek udvariasak. Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evOesz-
kozoket a kijeldlt helyen kell beadni. Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait,
vigyaznia kell az asztal és az étkez0 tisztasadgara, rendjére.

A tanul6szobas tanulok a foglalkozas kezdetéig a szamukra kijeldlt helyen gytilekezhetnek.

A folyosokon tilos futva kozlekedni, mert balesetveszélyes.

Oltozkodés, Kkiilsé megjelenés szabalyai

Az iskola szellemiségének megfelelden kell a didkoknak 61tdzkddniiik.

Ervényesiiljon az egyhazak altal elvart mértéktartas.

A sz¢€lséséges divatiranyzat az intézmény teriiletén nem jelenhet meg. (A ,,sz€1s0ség” megité-
1ése az osztalyfondk illetve vitds esetben az iskolavezetés hataskorébe tartozik.) Lanyok eseté-
ben keriilni kell a tilzottan kivagott felsék és a til rovid szoknya viseletét.

A szélsoséges, feltlind hajviselet keriilendd!

Testékszerek, feltlind vagy draga ékszer viselete, feltiind smink, festett korom, miikorém, teto-
valas nem kivanatos.



Az intézményben tartozkodo felnottek és az ide érkezo idegenek,

vendégek uiidvozlése

A tanulok valamennyi intézményi dolgozdt a napszaknak megfeleléen koszontik.
Amennyiben egyhazi személy érkezik az intézménybe, Ot a felekezetének megfeleld mdodon
koszontik az intézmény feln6tt dolgozoi, illetve az intézmény tanuloi.

Egyéb latogatd érkezésekor egyhazi tidvozlési format és a napszaknak megfeleld koszonést is
alkalmazhatja mindenki.

Ha latogato érkezik az osztalyba, azt néma felallassal tidvozlik.

A tanuloi jogviszonybdl szarmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok

gyakorlasahoz nem sziikséges dolgok bevitelének megtiltasa,
korlatozasa, megorzése feltételei

A nevelési-oktatasi intézménybe nem viheto be jogszabalyban meghatarozott.

I. kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz:

1T

ij, szamszerij, szigonypuska, elektromos sokkold, az olyan szurd- vagy vagoéeszkoz, amelynek
szurohosszusaga vagy vagoéle a 8 cm-t meghaladja, tovabba a szirohosszisag vagy a vagoél
méretétdl fiiggetleniil a dobocsillag, a rugdskeés és a sziro-, vagoeszkozt vagy testi sériilés oko-
zasara alkalmas egyéb targy, kilovo késziilék (kiillondsen: felajzott ij, szadmszerij, francia kés,
szigonypuska, parittya, csuzli);

a jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az {ités erejét, hatasat noveld eszkdz (pl. gumibot,
kiilénosen: 6lmosbot, boxer);

a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével timadasra
képtelen allapotot eldidézd anyag permetezhetd ki (gazspray);

az olyan eszkdz, amely az utdnzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre
alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

az olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eldidézésére
alkalmas (elektromos sokkol6);

az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltdrésére szolgal (kiilono-
sen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikdo zarnyitd szerkezetek).

. olyan targy, amelynek a birtoklasa biintetend6:

pirotechnikai eszkdzok, robbandanyag, 16fegyver, tizfegyver, kézilofegyver, vadaszléfegyver
vagy sportléfegyver, légfegyver, gaz- és riasztofegyver, muzedlis fegyver, festéklovo fegyver,
hatéstalanitott 16fegyver, floberttoltény, gaztoltény, riasztotdltény;

kabitoszer birtoklasa, kabitdszer készitésének eldsegitése, kabitoszer eldallitasdhoz sziikséges
anyag, Uj pszichoaktiv anyag, teljesitményfokoz6 szer, méreg, artalmas kézfogyasztasi cikk.

I1I. olyan termék, amely a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem
értékesithetd:



* orvosi rendelvény nélkiili gyogyszer,

» alkoholtartalmu ital,

* szexualis termék,

* dohanytermék, vizipipa,

* olyan jatékszoftver, amely alkalmas a tizennyolcadik ¢életéviiket be nem toltott személyek fizi-
kai, szellemi, lelki vagy erkolcsi fejlodésének kedvezotlen befolydsolasara.

A tiltott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai:

1. Teendok az I. és II1. pontban felsorolt tiltott targyak birtoklasa esetén
Ha arra utal6 informacio meriil fel, hogy a tanul6 az intézmény teriiletén az I. és I1I. pontban felsorolt
tiltott targyat tart engedély nélkiil birtokdban, akkor a szabalyok betartasat az a pedagogus jogosult
ellendrizni, aki errél kdzvetleniil értesiilt, azzal, hogy

- els6sorban felszolitja a tanulot a targy atadasara,

- amennyiben felszoélitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanul6t annak igazolésara,

hogy a tiltott targy nincs a birtokaban.

Ha a tanul¢ a tiltott targyat birtokdban tartja a tanitds iddtartama alatt, azt a tanul6tdl a pedagogus
atveszi, ¢és a titkarsagon elhelyezi, illetve értesiti a sziil6t.
Az L. és I11. pontban felsorolt tiltott targyat — amennyiben annak birtoklasat jogszabaly nem zérja ki
- a kiskoru tanulo sziiljének kell dtadni. Ha a tanuld a 18. életévét betoltotte, a tanuldnak, vagy ha
kétséget kizaréan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, ebben az
esetben a harmadik személynek kell visszaadni. Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti
allapotban kell visszaadni a megjeldlt személy részére.

2. Teenddok az II. pontban felsorolt tiltott targyak birtoklasa esetén
Amennyiben arra utal6 informacio meriil fel, hogy a tanul6 a II. pontban felsorolt tiltott targyat tart
a birtokéaban, akkor a szabalyok betartasat az a pedagogus jogosult ellendrizni, aki az értesitést kapta.
Felszolitja a tanulot annak igazoldsara, hogy a tiltott targy nincs a birtokdban, és ezzel egyidejlileg
értesiti

- anevelési-oktatdsi intézmény rendjének fenntartdsaban kézremiikodo személyt,

- az altalanos rendéri szervet,

- valamint a tanul¢ sziilgjét.

Tovabbi szabalyozasok:

* A tanuldk csak az iskolai munkajukhoz sziikséges felszerelést hozhatjak magukkal.

* Nem vihetd az intézménybe olyan dolog, amely alkalmas arra, hogy a tanordk és egyéb
foglalkozasok rendjét megzavarja. Ha a tanulo ezekkel a rendet megbontja, tdle elvehetd a
munkat zavaro, engedély nélkiil behozott targy, amelyet a pedagdgus a nap végén koteles
visszaadni a tanulonak, ill. a sziilének. Amennyiben a gyermek a tiltas ellenére hozza be a
targyat az iskoldba, annak -elvesztéséért, megrongaldodasaért nem vallal az intézmény
felelOsséget.

* A magaval hozott nagyobb 0sszegek befizetését (pl. téritési dij) lehetdség szerint a sziild intézze.
Amennyiben erre nincs mddja, ebben az esetben a tanuld az elsd tanitasi ora eldtt tegye ezt meg.
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A tanul6 csak a személyes koltségeit szolgalo pénzt hozza magéval az iskoldba, illetve az iskolai
rendezvényre.

A tantermekben, folyosdkon hagyott targyakért (ékszer, o6ra, konyv, szamologép,
tornafelszerelés, iskolataska, ruha, mobiltelefon, stb.) az iskola nem vallal felelosséget. A
tanuloknak lehetdséget biztositunk értékeik megdrzésére a titkarsagon, a neveldi szobaban és az
igazgatoi irodaban.

Az iskolaba csak miiszakilag megfeleld allapotl eszk6zdk €s felszerelések vihetok be. A peda-
gogus — az iskola szervezeti és miikodési szabalyzatdban, hazirendjében meghatarozott védo-
ovo eldirasok fegyelembe vételével — viheti be az iskolai foglalkozasokra, tanitasi orakra az
altala készitett, hasznalt pedagdgiai eszkozoket.

Az iskolai tanuloi munkarend

A tanorai foglalkozasokon minden tanulé o6rarendjének megfelelden koteles részt venni. A tandrai

foglalkozasok kezdetét becsengd, végét kicsengd jelzi. A becsengetés utani érkezés rogzitésre kertil
a naploba.

Tanitasi napokon:

700 _ 18% az intézmény nyitva tartdsa tanitasi napokon

7% . 18% feliigyeletet biztositunk az azt igénybe vevd didkoknak

Tanitési orak utan a napkozis/tanuloszobas, illetve ebédre vard tanuldknak feliigye-
let biztositasa, folyamatos ebédeltetés az orarend fliggvényében

14.00-16.00 a napkozibe/tanuloszobara jard didkok pedagogus feliigyeletével
végzik a kovetkezd napra a felkésziilést

16.00-tol csak kiilon feltigyelet mellett tartozkodhatnak tanulok az épiilet-
ben

740 _ 7%5-ig és az 6rakodzi | Pedagogus iigyelet (udvar, aula, folyosok) miikddik

sziinetekben

7.50-ig Tanul6ink érkezzenek meg az osztalytermekbe.

7.53 jelz6 csengd a reggeli dhitathoz

7.55-8.00 Reggeli dhitat a pedagdgusoknak és a tanuldknak az auldban

Az étkezésre kijeldlt | Tizorai/Ebédeltetés. Az étkezés felligyeletére kijeldlt neveld,

idépontokban napkozis/tanuloszobas neveld lekiséri a tanulokat és az étkezé-
seket feliigyeli.

Tanitasi idOben sziilok, iskoldba érkezd idegenek csak kiilon engedéllyel tartozkodhatnak az
¢épiiletben.

A tanul6 a tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irdsbeli kérésére az
osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes) engedélyével hagyhatja
el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnyaban — az iskolabdl vald tdvozasra az igazgatd vagy
az igazgatohelyettes adhat engedélyt.
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» A napkozis/tanuldszobai foglalkozas idGtartama alatt csak engedéllyel lehet a tanulokat elvinni.
A sziild a tanul6 tdvozasanak idépontjat, szoban vagy irdsban kozli (lizend fiizet, tanulmanyi
rendszeren torténd tlizenet).

» A tanitasi év kezdetének elso hetében az elsd évfolyamos tanulok beilleszkedését segitve a szii-
16k a tanterembe kisérhetik gyermekeiket, azonban 7°°-kor el kell hagyniuk az épiiletet. Egy hét
elteltével a sziilok csak a bejaratig kisérhetik a gyerekeket.

« Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése a titkarsagon torténik 10% 6ra és 14% 6ra kozott.

» Aziskola a tanitési sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart nyitva.
Az ligyeleti rendet az iskola igazgatoja hatdrozza meg, és azt a sziinet megkezdése elott a sziilok,
a tanulok és a neveldk tudomdésara hozza.

+ A tanuldk az iskola Iétesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével hasznalhat-
jak. Ez alol felmentést csak az iskola igazgatoja adhat.

» Az iskola helyiségeinek hasznaléi feleldsek az iskola dllaganak és berendezési targyainak meg-
ovasaért, védelméért, az iskola rendjének, tisztasdgdnak megorzéséért, a tliz- és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabalyok betartdsaért, az iskola Szervezeti és miikodési szabalyzata-
ban, valamint a Hazirendben megfogalmazott eldirasok betartasaért.

» Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre tarsait
is figyelmeztesse, az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

* A tanulok 7.50-kor vonulhatnak a termiikbe.

* Minden vendég az igazgaté engedélyével mehet fel a keresett személyhez.

 Sziilok, hozzatartozok az elére meghatarozott fogadodrakon és sziil6i értekezleteken jelenhetnek
meg, ekkor tajékozddhatnak gyermekeik eldmenetelérdl.

» Egyéni problémakkal eldre egyeztetett idOpontban kereshetik fel gyermekiik osztalyfonokét, szak-
tanarat, az iskola vezetdjét.

» Akik részére a sziil6 nem igényelte a napkozis vagy tanuldszobas ellatast, azok az ebéd vagy az
utolso orajuk utan kotelesek hazamenni. Azok a buszra varo bejard tanulok, akik nem napkdozi-
sek vagy tanuloszobasak, orak utdn a busz indulésaig kotelesek a konyvtarban tartozkodni.

* Azok a tanulok, akik nem veszik igénybe a tanuldszobat, a lyukasora alatt kotelesek a konyv-
tarban tartozkodni.

A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a
foétkezésre biztositott hosszabb sziinet id6tartama, a csengetési
rend

A tanorak és sziinetek rendje, csengetési rendje

A tanitasi orak és egyeb foglalkozasok 45 percig tartanak az alabbi csengetési rend szerint. Az 6ra
kezdetét és végét csengd jelzi.

Also tagozat Felso tagozat
1. ora 8:00| 8:45 1. 6ra 8:00| 8:45
2. 6ra 9:05| 9:50 2. 6ra 9:05| 9:50
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3. 6ra 10:00|10:45
4. 6ra 10:55]11:40
. Ora 11:50|12:35 .ora | 11:50|12:35

ebédsziinet .ora |12.45]13:30
. ora 13:10| 13:55 ebédsziinet
ora 14:00 | 14:45 .oOra | 14:00|14:45
. Ora 14:50| 15:35 8.0ra |14:50|15:35
. Ora 15:40|16:25 9.6ra |15:40|16:25

.ora | 10:00]10:45
.ora | 10:55]11:40

9]
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Jelz6 csengetések:
= hétfén 7.55-kor jelzd csengd jelzi a gyiilekezbt az istentiszteletre
= kedd-péntek kozott 7.53-kor jelzd csengd jelzi a gyiilekezot a 7.55-kor
kezdddd ahitatra
= 2-6. dra eldtt 2 perccel jelzOcsengd jelzi a tandra kozeledtét
Hétfo1 napokon az 1. éraban istentiszteletet tartunk minden didk részvételével.
Az als6 tagozatos tanuldk a tizorait az elsd sziinetben, a felsd évfolyamos tanulok a masodik
sziinetben fogyasztjak el a konyha ebédl6jében.
A tanulok a kijelolt ebédeltetési rend alapjan (tobb csoportban) kdzdsen, neveldi feliigyelettel
fogyasztjak el ebédjiiket a konyha ebédldjében.
Az uzsonnat a tanulok 8. ora utan fogyasztjak el.
Valamennyi étkezés eldtt és étkezés utdn kozds ima van.
A becsdngetés utan a folyoson indokolatlanul nem tartdzkodhat a tanuld. Az 6ra kezdetét jelzo
csengetés utan a tanul6 az osztalyt indokolatlanul nem hagyhatja el.
A tanul6 az iskola teriiletét engedély nélkiil nem hagyhatja el.

Egyéb foglalkozasok rendje

Egyéb foglalkozasok:

Also tagozaton napkozi, felsd tagozaton tanuldszoba biztositott a tanulok szamara.

A tanulok - a tantervi anyagon tilmenden - érdeklddésiik, képességeik alapjan, kiilonb6z6 szak-
korokon, tehetséggondozason, korrepetalasokon, egyéni/csoportos fejlesztd/felzarkoztatd fog-
lalkozasokon, énekkaron, sportkdron vehetnek részt. A foglalkozasokrol az osztalyfénokok,
szaktanarok adnak tajékoztatast.

A tanodran kiviili foglalkozasokra vald tanuloi jelentkezés — a felzarkoztato foglalkozasok, va-
lamint az egyéni/csoportos fejlesztd foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tanoran kiviili fog-
lalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre
szol.

A felzarkoztatd foglalkozasra, valamint az egyéni, illetve csoportos fejlesztésekre kotelezett
tanulokat képességeik, tanulméanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki. A ta-
nuldk részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni/csoportos fejlesztd fog-
lalkozésokon kdotelezd, ez alol felmentést csak a sziild irdsbeli kérelmére az iskola igazgatoja
adhat.
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* A d¢lutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola nevel6i a tanuld érarend szerinti utolso oraja
utan szervezik meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziildket eldre értesiteni kell.

* A tandran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell.

* Az egyéb foglalkozésra érkez6 tanulok a folyoson varjak a foglalkozast tartd nevel6t.

* Az egyéb foglalkozéasokrol a pedagdgusok mulasztasi és haladasi naplot vezetnek.

Szakkorok, tehetseggondozas
Igény szerint szervezhetdk.

Korrepetalasok, felzarkoztato foglalkozasok, egyéni/csoportos fejleszto foglalkozasok
A lemaradoknak, SNI-s, BTM-s, évismétlo, illetve HH/HHH-s tanuléknak nytjtanak segitséget. A
résztvevo tanulokat képességeik, tanulméanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jelolik ki.

Enelkkar
A jelentkezés Onkéntesen, illetve a szaktanar javaslata alapjan torténik. Az énekkar részt vesz iskolai
¢és egyhazi, illetve kozségi kulturalis rendezvényeken, szakmai megmérettetéseken.

Sportkor
A jelentkezés 6nkéntes. A mindennapos testedzést biztositja a tanulok igénye alapjan.

Uszdsoktatds

Igényfelmérés alapjan szervezziik. Az Giszasoktatdsra onkéntesen jelentkezhetnek a tanuldk. A fog-
lalkozasra a kijelolt pedagogus kiséri a tanulokat. Az Gszédsoktatas koltsége a sziiloket terheli az
uszasoktatas inditasakor meghatarozottak szerint. A pedagdgus feliigyeletet biztosit a foglalkozas
alatt, a tanulot a foglalkozas befejezése utan sziilének adja at.

A tanuldszobara, napkozire vonatkozo szabalyok

* A tanuldszobai, illetve napkozis foglalkozasra torténd felvétel a sziild szobeli vagy irasbeli kérel-
mére torténik.

* A felvételi kérelmek elbiralasandl elonyt €lveznek azok a tanuldk,

- akiknek mindkét sziiléje dolgozik,
- akik allami gondozottak,
- akik nehéz szocialis koriilmények kozott €lnek.

* A tanulészobai, napkozis foglalkozasra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuld
tanuldszobai, napkdozis felvétele tanév kozben is lehetséges.

* Az iskola a tanuldszobara, napkozibe minden hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetii tanulot
felvesz, amennyiben jelentkezik.

* A tanulészobai, napkozis foglalkozas (2*60 perc) a délel6tti tanitasi o6rak végeztével a tanulok
orarendjéhez igazodva kezdédik 14%-kor, és délutan 16%-ig tart. Kérésre 18.00-ig feliigyeletet
biztositunk.

* A tanora befejezésétdl a napkdzi/tanuldszoba kezdetéig a didkok megebédelnek, majd a tanterem-
ben varakoznak a kijelolt neveld feliigyeletével. (J6 1d6 esetén az udvaron tartozkodnak
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feliigyelettel.) Az ebédldbe a kijelolt helyen valo gylilekezést kovetden a beosztott neveld kisé-
retével és felligyeletével mehetnek be a tanulok.

* A napkozi és tanuloszoba kezdete és a tanitdsi ora befejezése kozotti idészakban a napkdzis,
illetve tanuloszobas tanulok a meghatarozott nevelonél jelentkeznek. A folyosdkon és az épii-
leten kiviil engedély és feliigyelet nélkiil nem tolthetik az id6t. A tanuldszobai €s napkozi ideje
alatt minden, az iskola altalanos rendjére vonatkoz6 szabaly érvényes.

* A napkoézi és a tanuldszoba minden tanévben az aktualis idobeosztas szerint mikodik.

A napkozis foglakozas és a tanuldszoba ideje alatti tanuldsi id6t a napkozis foglalkozast tartd
pedagdgus hatarozza meg a csoport tanuldinak orarendje alapjan és errdl tajékoztatja a sziiloket.

Az altaldanos munkarend tervezete:
14 6raig: ebéd, kotetlen szabadido levegdzéssel, jaték a kijelolt dolgozo feliigyeletével

Napkozi:
14.00-15.00 Szabadidds foglalkozas
15.00-16.00 Tanulmanyi munka

Tanul6szoba:
14.00-15.00 Tanulméanyi munka
15.00-16.00 Tanulméanyi munka

rrrrrr

16k hazaengedik.

* Ak tobbszori szdbeli és irasbeli figyelmeztetés ellenére zavarja a tanuldszoba, napkozi rendjét,
kizérasra keriil. Err6l dontést kozdsen hoz az iskolavezetés és a napkdziért, tanuldszobaért felelds
tanar. A kizarasrol és annak okarol a sziilok irasban t4jékoztatast kapnak.

Az iskola sajat konyvtarral rendelkezik. Az allam altal biztositott téritésmentes, tartos tankonyveket,
valamint pedagogus kézikonyveket az iskola nyilvantartasba veszi, és minden tanévben a tanulok
¢és pedagdgusok rendelkezésére bocsatja. A tanulok a konyvtarat nyitva tartasi idoben (napi 4 6ra)
hasznalhatjak a konyvtaros feliigyelete mellett.

A nyitva tartasi id6 a konyvtar ajtajan kifiiggesztve megtalalhato.

Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az
iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendje,
kornyezettudatos hasznalatra vonatkozo szabalyai

Az igazgato felel az épiiletek, épitmények és eszkdzok rendeltetésszerli hasznélatdnak megszerve-
zéséért, a miikddés és mitkodtetés személyi, targyi, pénziigyi feltételeinek biztositasaért.
Kiemelt feleldsséggel tartozik

* az egészséges és biztonsagos munkavégzés feltételeinek biztositasaért,

* abalesetek megeldzésért, a balesetveszély elharitasaért a balesetvédelmi, tlizvédelmi egész-

ségveédelmi és katasztrofa-elharitasi szabalyok betartatasaért.
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Az iskola minden dolgozoja sajat feleldsségi korében, napi munkéja részeként koteles gondoskodni

a rabizott vagyon védelmérdl, épségének megdvasarol, rendszeres ellendrzésérdl, a rendeltetésszerii

hasznalat feltételeinek biztositasardl. Minden rendellenességrol, kar bekovetkezésérdl, rendkiviili

eseményrdl haladéktalanul értesiteni kell az igazgatoja.

Tantermek hasznalati rendje:

A tanterem hasznalati rendjét az elsé tanitdsi napon az osztalyfonok ismerteti a tanulokkal.

A tantermeket az osztaly tanul6i csak tiszta, tanuldsra, tanitasra alkalmas allapotban foglalhat-
jék és hagyhatjak el.

Sziinetekben a tantermeket zarva kell tartani.

Az interaktiv tabla csak tanar jelenlétében hasznalhato. A tabla feliiletére csak specialis tollal
lehet irni, minden mas irdszer kart okozhat, amely rongalasnak mindstil.

Az osztalytermekben ¢€s az iskola kdzosségi helyein elhelyezésre kertil a cimer.

A tanitas befejezésekor az osztalytermekben a padokbdl a szemetet ki kell szedni, a székeket
fel kell rakni. Ezt a tantermekben a hetesek ellenérzik.

A takaritok kotelesek jelezni a napkozis/tanuldszobas neveloknek, az igazgatonak vagy helyet-
tesnek, hogy mely termekben maradt szemét és felrakatlanul a szék.

A szamitdstechnika és tornaterem hasznélatdnak rendjét a terem feleldse (szaktanar) hatdrozza
meg. Jol lathaté helyre helyezi ki az eldirasokat és gondoskodik arr6l, hogy a terem valamennyi
hasznaloja megismerje ezeket. Sziikség szerint ellendrzi a terem rendjének betartasat, indokolt
esetben intézkedést kezdeményez.

A szertarak, egyéb helyiségek nyitasdnak-zarasanak és hasznalatanak rendjét a teremért felelds
dolgozo allapitja meg az éves munkaterv, valamint az ahhoz kapcsol6dé munkakdzosségi mun-
katerv eldirdsainak figyelembevételével.

Minden tanul6 koteles a villamos energidval, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény beren-
dezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megorzésére tarsait is figyelmeztetni.

Olt6z6k rendje:

A tornadltdzobe csak neveldi engedéllyel lehet belépni.

Az oltozoket a testnevelésorat/edzést vezetd pedagdgusok nyitjak és zarjak.

A tanuldk kotelesek a helyiséget rendeltetésszeriien hasznalni. Tdvozas utdn a villanyt le kell
kapcsolni.

A pedagdgusoknak ellendrizni kell az 61t6z6 rendjét, amikor a testnevelés orat befejezd gyere-
kek elhagyjak a helyiséget.

A délutani elfoglaltsagok idején is csak neveld nyithatja és zarhatja az 61t6z6t.

Osztalytermek valtoztatasa:

Minden — osztalyok altal kezdeményezett - atalakitas el6tt /festés, lambériazas, vilagitas cse-
réje/ irasban kell engedélyt kérni az intézmény igazgatojatol. Az iskola egységes arculatanak
megdrzése érdekében a tantermek falanak szine nem lehet rikito.

A tantermi fliggényok cseréjekor alkalmazkodni kell a mar a tobbi teremben talalhato fliggo-
nyok megjelenéséhez.
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Egyéb eloirasok a tantermek és egyéb helyiségek hasznalatahoz:

+ Tilos a radiatorokra iilni és a flitéscsovekre allni!

* Atantermek, mellékhelyiségek és folyosok tisztasaganak megoérzésére minden tanuldonak foko-
zottan iigyelnie kell!

* A tanulok az iskola helyiségeit, szabadtéri létesitményeit szorgalmi idében téritésmentesen
hasznalhatjak.

* Az intézmény épiileteiben az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos tigyet
intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

* Az iskola helyiségeit kiilsé igényloknek kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az
iskolai foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja.

* Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak engedéllyel, atvételi elismervény
birtokaban lehet.

* Az iskolaban part vagy parthoz kétddo szervezet nem mitkddhet.

* Az iskolaban tilos az iigynoki tevékenység. Plakat, hirdetés csak névvel ellatva, az erre a célra
késziilt hirdetdfeliiletre helyezhetd ki az igazgatd vagy helyettesének engedélyével.

» Az iskola helyiségeiben csak olyan reklamtevékenység folyhat, csak olyan hirdetés, plakat he-
lyezhetd ki, amely az intézmény pedagdgiai céljait szolgalja.

* Az intézményben kép- és hangrogzitésre csak engedéllyel és az érintettek beleegyezésével ke-
riilhet sor.

* A tanuldk az iskoléba kerékparral csak sziil6i engedéllyel jarhatnak. A jarmuveket az erre kije-
161t helyen, lezarva kell tarolni.

* A tanuldk nevel6i feliigyelet nélkiil az iskola épiiletében — sem a folyosdkon, sem egyéb mas
helyiségekben — vagy az udvaron nem tartozkodhatnak.

Szamitogépterem hasznalati rendje:

A szamitogépteremben a tanuldk csak a pedagogus engedélyével és jelenlétében tartozkodhatnak.
Az Ora elején csak tanari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az
esetlegesen észlelt hibakat. A szamitogépekre csak a foglalkozasokhoz sziikséges allomanyok
telepithetok. Jatékok telepitése és a maganjellegli internethaszndlat és sajat adathordozok, egyéb
hardver eszkozok bevitele tilos. Az o6ra végén, a tanuléi munka végeztével a megvaltozott
konfiguracios allomanyokat vissza kell allitani az eredeti allapotaba. Hasznalat soran be kell tartani
a virusok elleni védekezés altalanos szabdlyait.

A hardver eszkozoket szétszerelni, csatlakozokat eltavolitani nem szabad. A szamitégépterembe
ételt, italt bevinni, étkezni, inni szigortan tilos, a foglalkozasok soran meg kell 6rizni a gépterem
rendjét és tisztasagat.

A szamitdgépterem hasznalati rendjére vonatkozo utasitdsokat mindenki koteles betartani.

Tornaterem hasznalati rendje:

A tornaterem minden esetben csak a tandrok engedélyével és feliigyeletével hasznalhato, kivételt
képeznek ez aldl a hivatalos bérlok.

A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal
hozni. A felmentett tanul6 a testneveld tandr altal kijelolt helyen tartézkodik az ora teljes idétartama
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alatt, amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan 6rat kap. Az alland6 felmentett, a részlegesen
felmentett, a gydgytorndra utalt tanulok szeptember végéig felmentésiikrdl az iskolaorvosi igazolast
atadjak a testneveld tanarnak.

Esetenkénti felmentést a testneveld tanar adhat sziiloi irasbeli kérésre vagy iskolaorvos javaslata
alapjan. Az allando6 felmentéssel rendelkezd tanuloknak nem kell jelen lenniiik az 6rédkon, ha az az
elsd vagy az utolso. A testnevelési orara érkezd tanulok megvarjak, amig az el6z6 osztaly elhagyja
az oltozoket, csak ezutan vonulhatnak be. Becsongetésig az 6ltozoben fegyelmezetten viselkedve
varjak a tanart. Az 61t6z6t elhagyva lekapcsoljak a villanyokat, és kulcsra zarjak az 61t6z0k ajtajat.
Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 6lt6zoben. Ezek elzardsarol az ora eldtti
sziinetben a testneveld tanar gondoskodik. Az 61t6z0k és zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a
tanulok feleldsek.

A tanuloknak ismerniiik és be kell tartaniuk a balesetvédelmi, munkavédelmi el6irasokat. Baleset
esetén, a tanulo azonnal jelezze sériilését testneveldjének.

Egyéb kornyezettudatos hasznalatra vonatkozo szabalyok

* Atanulok és dolgozok torekedjenek a szelektiv hulladékgytijtésre, energiatakarékossagra.

»  Takarékoskodjanak a vizzel: kézmosaskor feleslegesen ne folyassak a vizet.

* Atanitési 6ra utan a tanorat tart6é pedagogus, illetve az ligyeletes ellendrizze, hogy nem marad-
nak-e égve a lampak.

* A hetesek feladatait — melyek tobb kornyezettudatossagra neveld feladatot is megfogalmaznak
- az osztalyfonoki munkakozdsség allitja 6ssze €s aktualizalja minden tanitasi év elején.

* Atanuldk jobban figyeljenek és vigydzzanak kozvetlen kornyezetiik, tantermiik, az épiilet tisz-
tasadgara. A berendezési targyak, eszkozok megfeleld, rendeltetésszerii hasznalatara toreked;e-
nek.

*  Sporoljunk a papirral:

o Kertiljiikk a mértéktelen fénymasolast.
o A kiosztott fénymasolt feladatlapokra lehetdleg ne irjanak a tanuldk, a megoldast a fiizetbe
irjak le vagy szoban oldjak meg, hogy mas osztaly szamara is felhasznalhato legyen.
o Nyomtatas, fénymasolas helyett vetitsiik ki a tananyagot, feladatot.
o A tanulok folytathatjak el6z6 évben megkezdett flizeteiket.
» Télen figyeljiink a szell6ztetésre: nem maradjanak a sziikségesnél tovabb nyitva az ablakok.
*  Atanulok vigyazzanak a butorok, falak épségére, ne rongaljak meg azokat.

Felelosok

Hetesi feladatok:

*  Osztalyonként két-két hetes tevékenykedik, megbizatasuk egy hétre szol, az osztalyfénokok
jelolik ki 6ket. (altalaban névsor szerint)

*  Gondoskodnak a tabla letorlésérdl, krétarol, sziinetben ellatjak az osztaly feliigyeletét (figyel-
meztetik tarsaikat a hazirend betartasara). Ha probléma adodik, jelzik az iigyeletes tanarnak, a
sziinetben a termet kiszelléztetik.
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* Becsengetéskor figyelmeztetik tarsaikat a felszerelések elokészitésére, feliigyelnek az osztaly
rendjére, a fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik.

* Az draelején jelentik a tanarnak az osztalylétszdmot, hianyzokat.

* Habecsengetés utan 5 perccel nem érkezett meg a tanar az 6rara, jelentik az iskola vezetésének,
vagy a neveldi szobdban 1év6 pedagogusnak.

* Az oravégén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat.

* A sziinetekben a tanteremben a vilagitast kapcsoljak le. Sziikség szerint locsoljak meg a nové-
nyeket, iiritsék ki a szemetest, seperjenek fel.

Tantargyi felelosok: (pl. leckefelelds, pontozo, szertaros, térképfelelds, stb.)

+ azegyes tanitasi orakon — dnkéntes jelentkezés alapjan — segitik a pedagégus munkajat,
+ ellendrzik a felszerelést vagy a hazi feladatot,

* biztositjak az 6rdkhoz sziikséges eszkozoket (térkép, stb.).

Védo-0vo eldirasok
Egészségvédelmi, baleset-megel6zési, munkavédelmi eldirasok

A tanuloé kotelessége, hogy:

*  Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;

* elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket;

» betartsa és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokétdl, nevel6itdl hallott, balesetek
megeldzését szolgald szabalyokat;

+ azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat ve-
sz¢lyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl. természeti ka-
tasztrofat, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel,

+ azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének, alkalmazottjanak - amennyiben allapota
megengedi -, ha rosszul €érzi magat, vagy ha megsériilt;

* megismerje az iskolaépiilet kiliritési tervét, részt vegyen annak gyakorlasaban;

« rendkiviili esemény esetén (természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténd fenyegetdzés) be-
tartsa az iskola dolgoz6itol kapott utasitasokat, az intézményi eldirasokat.

A testnevelésorakra, sportfoglalkozasokra, edzésekre vonatkozo kiilon szabalyok:

*  Tanul6 a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartdzkodhat.

*  Sportfoglalkozasokon a tanuléknak az utcai (iskolai) ruhdzat helyett sportfelszerelést kell vi-
selniilik, ami lehet: tornacipd, edz6cipd, valtd pdlo, trikd, tornanadrag, tornadressz, melegitd.
Udvaron tartott sportfoglalkozasokon - hideg id6jaras esetén - sapkat, kesztylt is viselhetnek a
tanulok.

*  Sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, ékszert (pl.: gytiriit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot, kiallo testékszert) a balesetveszélyességiik miatt.

*  Hdségriado esetén a tanulok hlivos vagy fedett helyen tartdzkodjanak, gondoskodni kell a fo-
lyadékpotlasrol, keriilni kell a ttlzott kimelegedést okoz6 gyakorlatokat.
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Javasolt teendok hoségriado esetén:

» Sziikséges a tantermek és mas helyiségek arnyékolasa sotétité fliggdnyokkel mar a reggeli
orakban, még mieldtt a Nap felmelegitené azokat.

* A gyermekek szabad levegOn vald tartozkodasa a kora délelotti orakdzi szlinetekben torténjen
a napi hémérséklet fiiggvényében, 11-15 ora kozott ajanlott a hiivosebb helyiségekben
tartézkodni.

» Locsolassal lehet hiiteni a termek eldtti udvarrészt.

* Az udvart természetes vagy mesterséges arnyékolassal védeni kell a felmelegedés ellen
lehetdség szerint.

* Rendszeres és boséges folyadékpotlas sziikséges a gyermekek részére tobbszori kinalasukkal.

Intézkedések hoségriado idején a testnevelési orakon, sportfoglalkozasokon:

Mindenekel6tt ligyelni kell a testnevelés orak helyszinének az id6jaras hdmérsékleti viszonyainak
megfeleld megvalasztasara.

Ha a homérséklet a 25 Celsius fokot meghaladja, illetve a kritikus 11 és 15 ora kozotti tartomanyban
semmiképpen nem tartdzkodhatnak a didkok a tiz6 napon. Ett6l magasabb homérséklet esetén a
testnevelés orakat mindenképpen zart térben, az iskola tornatermében tandcsos lebonyolitani, a
sziikséges szelloztetést biztositva (ablakokat, ajtokat kitdrva). A testnevelés oOrdk anyagat és
tartalmat is ugy kell atszervezni, hogy minél kevesebb terhelést kapjanak a tanulok, hiszen ez a
meleg megviseli a szervezetet. A tanuloknak gyakoribb és hosszabb pihendidét kell nyujtani.

A didkok szamdra igény szerint, de legaldbb féloranként védoitalt kell biztositani. A
folyadékveszteséget altalaban 14-16 Celsius fok hdmérsékletli vizzel kell potolni. Héségriado
esetén kiemelt fontossagl, hogy az iskola dolgoz6i és didkjai egyarant figyeljenek egymasra.
Barmilyen egészségi allapotukkal Osszefliggd panasz vagy rosszullét esetén a munkat, oktatast
azonnal fel kell fliggeszteni, és a megfeleld ellatast (elsdsegélynyujtast vagy orvosi ellatéast)
biztositani. Elézetes munkavédelmi oktatas keretein beliil fel kell késziteni a dolgozokat, hogy
felismerjék €s kezelni tudjak a hdség okozta tilzott igénybevétel és a hdguta tiineteit.

Minden tanév elején tliz-, baleset- és munkavédelmi tajékoztatot tartunk, amelynek soran felhivjuk
a tanulok figyelmét a veszélyforrasok kikiiszobolésére. Ennek megtorténtét a tanulok alairasukkal
igazoljak.

A tanulok kotelesek betartani az egyes szaktantermekre vonatkozdéan meghatarozott, ott kozzétett
miikodési szabalyokat, a baleset- és munkavédelmi tdjékoztatoban meghatarozott biztonsagi
szabalyokat.

A tanuloi baleseteket azonnal be kell jelenteni a munkavédelmi feleldsnek.

A bombariad6 és egyéb rendkiviili események esetén érvényes szabalyokat az intézmény szervezeti
¢s miikodési szabalyzata tartalmazza, ezt az osztalyfonokok ismertetik a didkokkal.

Az intézmény védo, ovo eldirasait az SZMSZ tartalmazza.

A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésék igazolasa

A mulasztas igazolt, ha a tanul6:
*  0sztalyfonokétol eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra;
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beteg volt és ezt orvosi igazolassal igazolja (orvosi igazolast a tanulmanyi rendszeren keresztiil
kell bekiildeni vagy hivatalos, papir alapt orvosi igazolast kell bemutatni). Az orvosi igazolas-
nak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy —ha az orvosi igazolas
a betegség befejezését megeldzden keriilt kidllitasra — varhat6 idOtartamat is. Ha a nevelési-
oktatési intézmény kérésére a gyermek betegség gyanuja miatt orvosi vizsgalaton vesz részt, a
szUld kérésére ennek megtorténtét, valamint ha a gyermek nem beteg és a nevelési-oktatdsi
intézményt latogathatja, az orvos igazolja.

hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.
kiilonosen indokolt esetben — egy tanévben legfeljebb 5 napot sziil6, gondviseld is igazolhat a
tanulmanyi rendszeren keresztiil.

rendkiviili esetben, harom napot meghaladé hianyzasat, elézetesen az igazgaté irasban enged¢-
lyezte, pl. kiilfoldi utazas.

7-8. évfolyamos tanulo tanitasi évenként legfeljebb 2 alkalommal palyavalasztasi célu rendez-
vényen vehet részt vagy palyavalasztasi céllal maradhat tavol, feltéve, hogy a részvételt a szer-
vezd intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja.

Az a didk, aki a tanterembe csongetés utan érkezik, késik. A késés tényét a tandr a naploban
rogziti, a késést igazolni kell. A késések idejét dssze kell adni, s amennyiben eléri a tanitasi ora
id6tartamat, az igazolastol fliggden igazolt vagy igazolatlan 6ranak szamit, és a napléban rog-
zitésre kertil.

A mulasztasok igazolasanak modjai:

A sziil6 az igazolast elsésorban elektronikus formaban kiildi meg az e-Krétan keresztiil az is-
kola szamara. Ha az iskola megallapitasa alapjan az igazolas nem érvényes, akkor azt a sziil6tol
papiralapon is kérheti az intézmény, amelyet az osztalyfonoknek kell atadni.

A sziild kérése alapjan az orvos az igazolast az EESZT-n és az e-Krétan keresztiil az iskolanak
is eljuttathatja.

Igazolatlan hidnyzasok — értesitési kotelezettségek

Ha a tanul6 tavolmaradésat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az iskola koteles a sziil6t is értesiteni a tankdteles tanul6 elsé alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankdteles kiskoru tanuld igazolatlan
mulasztasa a tiz orat eléri.

Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha
az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul mulaszt, az is-
kola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziildjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a tiz tanitasi 6rat vagy egyéb foglal-
kozast az iskola igazgatdja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gydmhatdsag szervezetérol €s illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. ren-
deletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illet-
¢kes gyamhatosagot, a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az iskola bevonasaval haladéktalanul intézke-
dési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanul6t
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veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
jarasaval, a tanuloi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanuld ér-
dekeit szolgalo6 feladatokat.

* Haa tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi orat és
egyeb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatosagot,
valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kdzremiikodik a tanuld szii-
16jének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a te-
rileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

* Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi orat és
egyéb foglalkozast, az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

* A szabdlysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz016 2012. évi II. térvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvalosulasahoz
szlikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitasi évben dsszesen

- tankdteles tanuld esetén harminc tanitasi ora és egyéb foglalkozas.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen:

* az iskolai nevelés-oktatas altalanos miveltséget megalapoz6 szakaszaban a kettdszazotven ta-
nitasi orat,

* gy adott tantargybol a tanitdsi 6rak harminc szdzalékat meghaladja,

¢és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év

végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztilyozo vizsgat tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok

szdma meghaladja az igazolt mulasztasok szamat, és az iskola eleget tett az értesitési kotelezettsé-

gének.

Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, a tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanul6 mulasztdsainak szama mar az els6 félévre meghaladja a meghatarozott mértéket, €s

emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Az iskola igazgatdja tanul6 tizedik igazolatlan kotelezo tandrai foglalkozas utan értesiti a sziilot,
amelyben felhivja a figyelmét arra, hogy az igazolatlan otvenedik kotelez6 tan-
orai foglalkozas utin kezdeményezi a csaladtamogatasi tligyben eljar6 hatdsagnal az ellatas
szlineteltetését.

Diakonkormanyzat

* A diakonkormanyzat az iskola didkjainak érdekvédelmi és jogérvényesitd szervezete. A
didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény mi-
kodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. A didkonkorményzat sajat szer-
vezeti és miikodési szabalyzata szerint miikodik.

* A didkonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a tanulokdzosség fogadja el, és ne-
veldtestiilet hagyja jova.

* A didkkozgytilés megszervezésének rendjét a sajat SZMSZ-€ben rogziti.
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* A didkonkorményzattal az igazgato tart kozvetlen kapcsolatot. Részt vesz az intézményi didk-

onkormanyzati programokon, ahol igény szerint tajékoztatja a didkdnkorményzati szervek kép-

viseldit, valaszol a felvetett kérdésekre, illetve tovabbitja azokat az intézmény igazgatoja felé.

Folyamatos munkakapcsolatban all a didkonkormanyzatot patronal6d neveldvel, segiti munka-

jat.

A didkonkormanyzat a neveldtestiilet véleményének kikérésével dont:

sajat mikodésérol,

a didkonkorményzat mikodéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol

hataskorei gyakorlasarol,

egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

az iskolai, diakonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének létrehozasardl és mikodtetésérol,
sajat kozosségi életiik tervezeéséral,

tisztségviseldik megvalasztasaban.

az iskolai sportkor — a munkaterv részét képez6 — szakmai programjanak megéllapitasdhoz,
az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott ligyekben,

az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek mindségérol.

A didkdnkormanyzat véleményét megteheti szoban és irdsban. A véleménynyilvanitds formajat a

didkonkormanyzat SZMSZ-e hatdrozza meg.

A didkonkormanyzat SZMSZ-ét a valasztd tanulokozosség fogadja el, és a nevel6testiilet hagyja

jova. Az SZMSZ jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes az
iskola SZMSZ-¢ével, hazirendjével.

A didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény miiko-
desével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Az iskolai didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni:

az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek véleményezése elott,
a tanulodi szocidlis juttatasok elosztdsi elveinek meghatarozésa elott,

az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor,

a hazirend elfogadasa elott,

a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

a tanulok helyzetét elemz0, értekeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasdhoz,
a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

az iskolai sportkor miikddési rendjének megallapitasahoz,

az egy¢b foglalkozas formainak meghatarozasadhoz,

a konyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasahoz,

az intézményi SZMSZ-ben meghatarozott, tanuldkat is érintd tigyekben.

az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek mindségérol.

Az iskolai, kollégiumi didkdnkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras sordn be kell szerezni.

Lehet6ve kell tenni az iskolai didkonkormanyzat képviseldje részvételét a tanulo- és gyermekbaleset

kivizsgalasaban.
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Az intézményben ilizemeld élelmiszer-arusitd iizlet nyitvatartdsi rendjének és az aruautomata
miukodtetési idOszakdnak a megéllapodasban torténd meghatdrozdsahoz a nevelési-oktatasi
igazgatdja beszerzi a didkonkormanyzat egyetértését.

A didkonkormanyzat véleményének kikérésekor kotelezd a didkdonkorményzat képviseldjét a
targyaldsra meghivni, az eldterjesztést, a meghivot a targyalas hatdrnapjat legalabb tizendt nappal
megeldzden meg kell kiildeni a didkonkorményzat részére.

A didkonkormanyzat feladatainak ellatdsahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola, a helyiségeit,

berendezéseit.

Diakkozgyiilés

» Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni.

* A didkkozgylilés 6sszehivasat a didkdnkorményzatot segitd tanar kezdeményezi.

» Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni, de osztalyonként legalabb 2
tanulonak képviselnie kell osztalytarsai véleményét.

* A diakkozgytlésen a didkonkorményzatot segitd neveld, valamint a didkdnkorményzat gyer-
mekvezetdje beszamol az eldz6 didkkozgyiilés ota eltelt idoszak munkdjardl, valamint az iskola
igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a tanul6i jogok hely-
zetérol €s érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasarol.

Tanuldk véleménynyilvanitasanak, tajékoztatasanak rendje

- Atanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanithat
az iskolai élet kérdéseirdl, tajékoztatast kapjon a személyét és tanulmanyait érintd tigyekben,
valamint e vonatkozasban kérdéseket €s javaslatokat fogalmazzon meg.

« A tanulok nagyobb kozdsségét iskolankban a mindenkori tanulolétszam 25 %-a jelenti.

A rendszeres tajékoztatas formai
Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis tudnivalokrol az iskola igazgatoja
vagy helyettese folyamatosan tajékoztatja:

+ a DOK munkajat segité pedagogust az iskolai értekezleteken,

+ adiakkiildotteket a didkkozgytlilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

+ aziskola tanulo6ifjisagat az aulaban/fogadoteremben elhelyezett hirdetStablan.
A tanuloknak 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk az altaluk feltett életiiket, munkajukat
érint6 kérdésre. frasbeli kérdésre irasban, szobeli kérdésre szoban vagy irasban kell valaszolni.
Az osztalyfonokok az osztalyfénoki ordkon folyamatosan kozlik az iskola életével kapcsolatos

tudnivaldkat a didkokkal.
A tanuldk tantargyvalasztasaval, mdédositasaval kapcsolatos
eljarasi kérdések

A tanuldi részvétel szempontjabol a tanitdsi ora lehet kotelezd, kotelezden valasztando és szabadon

valaszthato tanitasi ora.
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Az igazgato a tanév inditasakor tajékoztatja az SZK tagjait az iskola helyi tantervérdl, annak eset-
leges valtozasairdl, valamint a kotelezo €és szabadon valaszthato 6rak felosztasarol.

Iskolankban nincs lehetdség tantargyvalasztasra. A hitoktatas felekezetek szerinti csoportbontasban
biztositott (adventista, reformatus, gorog és romai katolikus).

Jutalmazas, fegyelmezo intézkedések
A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

a. ) Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkezé dicséretek_adhatok:

» szaktanari dicséret

* osztalyfonoki dicséret

* tantestiileti dicséret

* igazgatdi dicséret
b.) Az egész évben példamutaté magatartast tanusitd és kiemelkedd munkat végzett tanulok a tanév
végeén

» szaktargyi teljesitményért

* példamutatdé magatartasért

» kiemelked6 szorgalomért/k6zosségi munkaért

» példamutatdé magatartasért és kiemelkedd szorgalomért/tanulmanyi munkéért

» kiemelkedd sportteljesitményért dicséretben részesithetok
A dicséretet irdsba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomésara hozni.
Az igazgatoi dicséretek odaitélése elore meghatarozott szempontok alapjan torténik, €s tinnepélyes
keretek kozott iskolai rendezvényeken keriilnek atadasra.

Az iskola altal alapitott elismerési formak

Péchy-dij

8. osztaly évvégén az a tanuld kapja ezt az elismerést, aki nyolc éven keresztiil példamutaté maga-
tartast, szorgalmat tantsitott, tanulmanyi eredménye jeles vagy kitlind volt és kiemelkedd verseny-
eredményeivel, valamint aktiv k6zosségi munkajaval dregbitette iskolank hirnevét.

Fegyelmez0 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmezd intézkedések alkalmazasanal torekedni kell a fokozatossag és aranyossag elvének
betartasara, a neveld célzatl intézkedésre. A fegyelmi intézkedések torténhetnek szoban vagy irs-
ban.

Fegyelmez6 intézkedések
Fegyelmez0 intézkedésben lehet részesiteni azt a tanulot, aki:
+ tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
» ahdazirend el6irasait megszegi,
 igazolatlanul mulaszt,
* barmely modon art az iskola jo hirnevének.
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Az iskolai fegyelmez6 intézkedés kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt
esetben a vétség sulyara valo tekintettel el lehet térni.
Sulyos kotelességszegésnek bizonyulnak az alabbi esetek:
* agressziv magatartds, a masik tanul6 bantalmazasa,
» az egészségre artalmas szerek (dohdny, szeszesital, drog) iskoldba hozatala, fo-
gyasztasa,
» szandékos karokozas,
» aziskola neveldi és alkalmazottai, az iskolatarsak emberi méltosaganak megsér-
tése,
» ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan biin-
cselekménynek mindsiilnek.

Az iskolai fegyelmez6 intézkedés formai:
» szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;
» osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas;
* igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

A fegyelmezd intézkedést be kell irni az elektronikus tanulmanyi rendszerbe, azt a sziild tudomasara
kell hozni.

Fegyelmi eljaras

A tanul¢ stlyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabalyokban eldirtak
szerint fegyelmi eljaras is indithat6. A fegyelmi eljaras meginditasardl az iskola igazgatdja, vagy a
neveldtestiilet dont.

Az eljaras lefolytatasakor a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban leirt eljarasrendhez kell igazodni.
A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanulo €letkorat, értelmi fejlettségét, az elkdvetett cselek-
mény sulyat figyelembe kell venni. A dontést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell
hozni.

A fegyelmi eljaras lebonyolitasdhoz Fegyelmi Bizottsdgot kell 6sszehivni. A fegyelmi bizottsag
Osszetételét az SZMSZ szabalyozza.

A fegyelmi hatdrozat lehet:
*  megrovas
e szigorl megrovas
* meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvonasa
» athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba.

Fegyelmi eljaras nem indithato tiz év alatti tanuloval szemben.

Kartéritési kotelezettség

A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozésa esetén a tanul¢ sziileit a magasabb jogszabalyokban
eldirt modon €s mértékben kartéritésre kotelezheti az igazgatodja. A kartéritési igény pontos meértékét
a kortilmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.
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Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz
kapcsolado iskolan Kiviili rendezvényeken elvart tanulodi
magatartas

A hazirend eldirasai azokra iskolan kiviili rendezvényekre is vonatkoznak, melyeket a Pedagogiai
Program alapjan szervez az intézmény, és amelyeken ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanulé megjelenésével, 61tozkodésével fejezze ki a Tiborszallasi Péchy Laszlo Adventista Altala-
nos Iskola kézosségéhez tartozasat €s azt az értékrendet, amelyet az intézmény és fenntartoja kép-
visel. Didkjaink gy viselkedjenek, hogy magatartasukkal ¢s munkajukkal megbecsiilést szerezze-
nek iskolanknak, csaladjuknak, 6Gnmaguknak.

A rendezvények alatt a tanulok kotelesek a maguk és a tarsaik testi épségére vigydzni, a kisérd
pedagbgus utasitasait minden esetben betartani. A tanuldk a pedagoégus engedélye vagy kisérete
nélkiil nem hagyhatjak el rendezvény helyszinét. A rendezvényen hasznalt eszkozoket, targyakat,
berendezéseket csak rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalhatjdk, ha arra engedélyt kaptak.
Szandékos karokozas esetén a kar megtéritése a tanul6 sziileit terheli.

A tanuloi jogviszonybdl eredo jogok meghatarozasa
Tanuldi jogviszony

* Atanul6 — beleértve az egyéni munkarenddel rendelkezdt is — az iskolaval tanuldi jogviszonyban
all. A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel Gtjan keletkezik.

+ A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan torténik.

+ A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratds napjan jon
létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapulo jogait az eldbbi idéponttdl kezdve gyakorolhatja.
Jogszabaly, tovabba az iskola hazirendje egyes jogok gyakorlasat az els6 tanév megkezdéséhez
kdtheti.

* Az adott évben tankoteles korba 1€pd sajatos nevelési igényli gyermeket a sziild a szakértoi bi-
zottsag véleményében vagy a jarasi hivatal jogerds hatdrozataban megjel6lt idopontig koteles
beiratni a kijel6lt iskolaba.

* A tanul6i jogviszony a beiratds napjan jon létre, de az elsd évfolyamosok jogaikat a tanév elsd
napjatol gyakorolhatjak.

A helyhiany miatt nem teljesitett felvételi, atvételi kérelmek
kozotti sorsolas lebonyolitasanak szabalyai

A sorsolas lebonyolitasanak szabalyai:

. A sorsolas nyilvanos.
. A sorsolasra a felvételi kérelmet benyujto sziiloket meg kell hivni.
. A meghivonak tartalmaznia kell a sorsolds helyszinét, a sorsolds idépontjat, a sorsolasban

érintett tanulok szamat, valamint a felvehet6 tanulok szamat.
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A sorsolas helyszine az iskola épiilete.

A sorsolast a felvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo iddszak utolsé napja utan
tizendt napon beliil le kell bonyolitani.

A sorsolast az ez alkalomra létrehozott sorsoldsi bizottsag szervezi meg és bonyolitja le.

A sorsolasi bizottsag tagjai: legalabb 4 £6, az osztalyfonoki munkakdzosség vezetdje, a leendd
elsd osztalyos tanito(k), az iskola igazgatohelyettese ¢és/vagy igazgatdja, a
jegyzoékonyvvezeto.

A sorsolasi bizottsag elndke: az iskola igazgatohelyettese.

A sorsolas elején a megjelent sziilokkel ismertetni kell a sorsolds menetét és a sorsolasi
bizottsag tagjait.

A felvételi kérelmeket jelolés nélkiili, zart boritékban a jelenlevdk el6tt kell behelyezni a
sorsolasi urnaba.

Az urnabdl a sorsolasi bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a boritékokat, majd mindenki
szamara jol hallhatoan felolvassa a boritékban levd tanul6 nevét.

Az egymas utan kihtzott tanulok nevét a jegyzokonyvvezetd a kihuzas sorrendjében azonnal
rogziti a jegyzokonyvben.

A sorsolas eredményeképpen minden jelentkez6t rangsorolni kell.

A sorsolds menetér6l a sorsolas kozben jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a sorsolds id6pontjat, a sorsolds helyszinét, a sorsoléasi
bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet benyujtd sziilok és tanulok nevét, a felvehetd
tanulok szamat, a kihuzés sorrendjében a tanuldk nevét, a sorsolds eredményeképpen az
iskolaba felvett és az elutasitott tanulok nevét, a keltezést, valamint a sorsoldsi bizottsag
elndkének és a jegyzOkonyvvezetdnek az aldirasat.

Az elkeésziilt jegyzOkonyvet a sorsolas végeén a jelenlevokkel ismertetni kell.

A sorsolas utan az iskola igazgatdja - sorsolas eredményének megfelelden - a felvételrdl,
illetve a felvétel elutasitasarol hatarozatot hoz, melyet hivatalos forméaban eljuttat a felvételi
kérelmet benyu;jté sziiloknek.

A tanulo mentesitése

Az igazgato a gyakorlati képzés kivételével a sziild kérelmére felmentheti az iskolai kote-
lez6 tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol, ha a tanuld egyéni adottsagai, sajatos ne-
velési igénye, tovabba sajatos helyzete ezt indokoltta teszi. Ha a kérelem az §sszes tanorai
foglalkozas aloli felmentésre irdnyul, akkor az egyéni munkarenddel kapcsolatos eljarast
kell lefolytatni.

Az igazgato a tanulot kérelmére mentesitheti a készségtargyak tanuldsa aldl, ha azt egyéni
adottsdga vagy sajatos helyzete indokoltta teszi.

Az igazgatd az altalanos iskoldban a tizenhat ora eldtt megszervezett egyéb foglalkozas alol
a sziilé kérelmére felmenti a tanuldt, ha masik koznevelési intézménnyel is tanuloi jogvi-
szonyban vagy vendégtanuloi jogviszonyban all, az ott szervezett tandrai és egyéb foglal-
kozéasokon torténd részvétel érdekében, egyéb esetekben felmentheti.
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Az egyéni munkarend szabalyai

Ha a tanulo6 egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanul6 fejlodése, tanulmanyainak
eredményes folytatasa és befejezése szempontjabol elonyds, a tankdtelezettség teljesitése cél-
jabol hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezhetd.

A sziil6 a kérelmet a tanévet megel6z6 junius 15-¢ig nytjthatja be az OH-nak. Ezen idépontot
kovetden csak abban az esetben nyujthato be kérelem, ha a tankotelezettség iskolaba jarassal
torténd teljesitését megakadalyozo koriilmény mertl fel.

Az OH dont arrél, hogy a tanul6 a tankdtelezettségének egyéni munkarend keretében tehet
eleget.

Az eljaras soran a OH megkeresheti a gyamhatdsagot, a gyermekjoléti szolgalatot, az iskola-
igazgatot, gyermekvédelmi gondoskodéasban részesiilo tanuld esetén a gyermekvédelmi gya-
mot.

Az eljarasban a fliggd hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.
A kiilfoldi tanulmanyok alatt a tanuldé magyarorszagi tanul6i jogviszonya sziinetel, kivéve, ha
tanulmanyait egyéni munkarenddel rendelkezéként Magyarorszagon folytatja.

A kiilfoldi tartozkodas miatt egyéni munkarenddel rendelkez6 tanul6 esetében a félévi mind-
sités az igazgato dontése alapjdn melldzhetd, ez esetben a tanuld csak az év végén ad szdmot
tudasarol.

Az egyéni munkarenddel rendelkez6t — az iskoldban vagy azon kiviil folyd gyakorlati képzés
kivételével — az iskola valamennyi kotelezd tandrai foglalkozasa aldl fel kell menteni.

A beilleszkedési, tanulédsi, magatartasi nehézség vagy a sajatos nevelési igény miatt a szakértoi
bizottsag véleménye alapjan, vagy sulyos betegség miatt egyéni munkarend keretében tanul-
manyokat folytatok egyéni foglalkozas keretében torténd felkészitésére az iskolanak tanulon-
ként az osztalyok heti idOkeretén feliil atlag heti tiz 6ra all a rendelkezésre.

A sajatos nevelési igény miatt egyéni munkarend keretében tanulmanyokat folytatd tanulok
esetében az e bekezdésben meghatarozott idkereten beliil kell biztositani az egészségiigyi €és
pedagdgiai célu habilitacios, rehabilitacios foglalkozasokat. Az idokeret az egyes hetek €s ta-
nulok kozott atcsoportosithato.

Ha az SNI-s és a BTMN-es tanul6 a szakértdi bizottsag véleménye alapjan folytatja a tanul-
manyait egyéni munkarendben, akkor iskolai nevelésérdl és oktatasardl, felkészitésérol, ér-
demjegyeinek és osztilyzatainak megallapitasardl, a felkészitést végzd pedagdgusokrdl a
szakértoi véleményben foglaltak szerint az az iskola gondoskodik, amellyel a tanuld tanuloi
jogviszonyban all.

Az iskoldban nem foglalkoztatott szakemberek biztositdsarol a BTMN-es tanulok esetében a
pedagogiai szakszolgalatnak, SNI-s tanul6 esetében a utazé gydgypedagodgusi, utazd konduk-
tori halozatnak kell gondoskodni.

Ha az egyéni munkarendben tanuld neki felrohatd okbdl két alkalommal nem jelenik meg az
osztalyozd vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi kdvetelményeket, az iskola

igazgatdja értesiti a felmentést engedélyezd szervet, és a tanuld a kovetkezd félévtdl csak iskolaba

jaréassal teljesitheti a tankotelezettségét.
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Az egyéni munkarenddel rendelkezd tanuld kérelemre részt vehet tanorai €s egyéb foglalkozason,
felvehetd napkdzibe, tanuldszobara. Az igazgatd donthet ebben.

A tanulok tajékoztatasanak formai

- szobbeli tjékoztatas nevelok altal
- szordlap

- faligjsag

- diak tisztségviselok altal

- iskolagytiilés

- online, elektronikus tajékoztatas

” r

A tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

A koznevelési torvény eldirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti
eltéré megallapodas hidnyaban a tanul6 jogutddjaként a nevelési oktatdsi intézmény szerzi meg a
tulajdonjogat minden olyan, a birtokéaba keriilt dolognak, amelyet a tanulo allitott el6 a tanuldi jog-
Viszonyabol ered6 kotelezettségének teljesitésével dsszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészi-
téséhez sziikséges anyagi €s egyeb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

Amennyiben a nevelési-oktatdsi intézmény a tulajdondba keriilt dolog értékesitésével, hasz-
nositasaval bevételre tesz szert, a tanuldt dijazas illeti meg. A megfeleld dijazasban a tanulo — tizen-
negyedik €letéveét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével — €s a nevelési-oktatasi intéz-
mény allapodik meg. A megallapodas alapja minden esetben a tanuld szellemi és fizikai teljesitmé-
nyének meértéke, valamint a dolog 1étrehozasara forditott becsiilt munkaido.

Az elkészitett munkakat az adott tanév szorgalmi idészakéanak végéig meg kell Orizni, €s a
szorgalmi iddszak végén a tanuld kérésére at kell adni.

A szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei
Intézménylinkben sajat szocialis 6sztondij fizetésére lehetdség nincs.
Ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés

Ingyenesen biztositott az intézményi gyermekétkeztetés:

az 1-8. évfolyamon nappali rendszer(i iskolai oktatasban részt vevd tanuld szamadra, ha
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy
- nevelésbe vették.

50%-o0s normativ kedvezményt biztositanak:
- az 1-8. és az azon feliili évfolyamon nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevd tanulo
szamadra, ha olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,
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- atartosan beteg vagy fogyatékos gyermek szdmara.

Iratok benyujtisa az ingyenes és az 50%-os mértékii normativ kedvezményii étkeztetés

igénybevételéhez:

A kedvezmény biztositdsdhoz az igazgatonak be kell nyujtani az alabbi iratokat:

- tanulok esetén az ingyenes, valamint az 50%-os mértékli kedvezményes étkeztetés
biztositasdhoz:

» LNYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés b)-d) pontja és a Gyvt. 21/B. § (2)
bekezdése szerinti ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
igénybevételéhez” elnevezésii nyomtatvanyt,

> IGAZOLAS az atmeneti gondozasban 1évé, az ideiglenes hatallyal elhelyezett és a
nevelésbe vett gyermek ingyenes bdlcsddei, mini bolcsddei gondozasra €s a nevelésbe
vett gyermek, utdgondozoéi ellatdsban részesiil fiatal felndtt ingyenes intézményi
gyermekétkeztetés igénybevételére valod jogosultsagahoz

- nyilatkozatot a csaladban nevelt gyermekek szamarol (harom és tobb gyermek nevelése esetén),

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdgot megéllapitd hatosagi dontés
masolatat.

- amagasabb 0sszegli csaladi potlék megallapitasarol sz616 hatarozat masolatat, ennek hianyaban
tartos betegség esetén szakorvosi igazolast sajatos nevelési igényli gyermek esetén a szakértoi és
rehabilitacios bizottsag szakvéleményét.

Kizarélag a Nyilatkozatokat kell a nevelési év elején benytjtani. A sziilének a nevelési €v, tanitasi
év kezdetén nem kell ismételten benyujtania az egyéb dokumentumokat, ha az azokban foglaltak
nem valtoztak €s intézményvaltasra sem kertilt sor. Ebben az esetben irdsban nyilatkozni kell arrol,
hogy a korabban csatolt dokumentumok tekintetében idékdzben nem kdvetkezett be valtozas (pl. a
gyermek tovabbra is jogosult a magasabb Osszegli csaladi poétlekra, vagy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre).

15 napon koteles a sziilé bejelenteni, ha a jogosultsdgban valtozas torténik.

A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

Etkezési téritési dij
Az iskola minden olyan tanuldjanak biztositja a kedvezményes étkezést, akiket az érvényben
1év6 jogszabalyok szerint megillet. Az iskola gondoskodik arr6l, hogy a jogosultsagrol mindenkinek
legyen lehetdsége tajékozodni, a sziikséges igazoldsokat begytijti €s Orzi, a megfeleld tamogatast
biztositja. Minden befizetésr6l megfelelé bizonylatot ad az iskola. Az eltérd esetekben -
mentesitések, halasztasok, részletfizetési kérelmek - az iskola igazgatdjdhoz irt kérelem lesz az
elbiralas alapja, a dontést az igazgatd hozza.
Az iskolaban a tanulok napi egyszeri (ebéd), vagy haromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna)
részesiilhetnek. Az étkezés tipusa év kozben kizardlag minden honap 1-t61 valtoztathatd meg.
* A megallapitott étkezési téritési dijat eldre, legkésobb az adott honap tizedik napjaig be kell
fizetni.
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*  Amennyiben a tanul6 nem tudja igénybe venni az étkezést betegség, hianyzas miatt, a hianyzas
varhat6 iddtartamanak megjelolésével a sziildnek jelezni kell ezt személyesen az iskoldban,
vagy telefonon a 30/782-4106 telefonszamon. A hianyzast — rendkiviili eset, varatlan megbete-
gedés kivételével - lehetdleg el6z6 nap 14 oraig be kell jelenteni, hogy az étkezést ennek meg-
felelden tudja az iskola megigényelni az dnkormanyzat konyhéjan. Rendkiviili eset, varatlan
megbetegedés esetén reggel 8 oraig torténd lemondas még figyelembe vehetd, amennyiben a
szolgaltatd hozzajarul. Abban az esetben, ha a sziilé/gondviseld, illetve pedagdgus nem jelen-
tette le a hidnyzast, annak visszamendleges rogzitésére lehetdség nincs. A hidnyzas bejelentése
a sziilé/gondviseld feleldssége.

*  Pénztéri nyitva tartas: naponta 8.00-16.00.

* Akedvezményre jogosité igazolasokat szeptemberben kell leadni az osztalyfénoknek, ameny-
nyiben az igazolas tanév kozben jar le, a sziilének a lejarat napja el6tt kell gondoskodni 1j
igazolas benyujtasarol.

«  Ervényes igazolas hianyaban a gyermek részére teljes dron kell az étkezést szamlazni.

*  Elmaradt téritési dijra az igazgat6 levélben figyelmezteti a sziilét. Amennyiben az értesités
eredménytelen marad, a tanuld nem étkezhet addig, amig a sziil6 a téritési dij tartozasat ki nem
egyenliti. Ha a sziilé/gondviseld/torvényes képviseld az étkezési téritési dijfizetési kotelezett-
ségének a felszolitas ellenére nem tesz eleget, a keletkezett hatralék behajtasarol az intézmény
intézkedik (fizetési meghagyas, végrehajtas), tovabba az inditott eljaras koltségei is a sziilot
terhelik.

Az étkezési dij visszafizetése:

* Aziskola az igénybe nem vett étkezésekre befizetett téritési dijat a hidnyzas elsd napjatol kez-
dédden a kdvetkezo befizetés alkalmaval beszamitja.

Elektronikus naplé hasznalata, a sziil6 részérol torténo
hozzaférés maddja

Az iskoldban a nemzeti koznevelésrdl szold torvény eldirdsainak megfeleld tanulmanyi rendszer
keriilt alkalmazasra.

Az igy hasznalt elektronikus naplo adataiba a sziilo online feliileten az iskola altal— sziil6i jogon —
biztositott jelszé hasznalataval beletekinthet, tovabba a naplo szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatarozott modon hitelesitett papiralapt masolatat is megtekintheti az iskola tanari helyiségében
az osztalyfénokkel megbesze€lt idopontban, illetve a fogadodran.

Az iskola a tajékoztatasi kotelezettségét elsGsorban a tanulmanyi rendszeren keresztiil teljesiti. Az
osztalyfonok a digitalis naplo utjan tajekoztatja a sziiloket a fogadoorak, a sziiloi értekezletek 1d6-
pontjardl €s mas fontos eseményekrdl legalabb 6t nappal az esemény el6tt.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo6
vizsgara valo jelentkezés modja és hatarideje

Az intézmény altal — pedagodgiai programjaban leirtak alapjdn - szervezett tanulmdnyok alatti
vizsgak:
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osztalyozo vizsga

kiilonbozeti vizsga

Jjavitovizsga
potlo vizsga

Osztalyozo ¢és kiilonbozeti vizsga esetén a vizsgdt megel6z6é harom hoénapon beliil kell a
vizsgaiddszakot kijeldlni azzal, hogy osztdlyoz6 vizsgét az iskola a tanitdsi év soran barmikor

szervezhet. A vizsgak idOpontjarol a vizsgdzot a vizsgara torténd jelentkezéskor irdsban tajékoztatni
kell.

Kiilonbozeti vizsga

A kiilonbozeti vizsgak idépontjat az igazgatd hatdrozza meg. A kiilonbozeti vizsgak letételéhez
felkésziilési 1d6t biztositunk, ezért a vizsgdk tervezett ideje a félév/tanitasi év zarasat megel6zo 2
hét.

Javitovizsga
e Javitdvizsgat az iskola igazgatoja altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-étol au-
gusztus 31-¢ig terjedd idészakban tehet a tanulo.
e A vizsgak idépontjardl az intézmény 8 munkanappal el6tte irdsban értesiti a tanulot.

Potlo vizsga

Potlo vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgardl neki fel nem rohato okbdl elkésik, tavol marad, vagy
a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltdvozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A potld vizsgat
lehetdleg ugyanabban a vizsgaiddszakban kell tenni, csak az elmaradt vizsgarészekbdl. Az igazgato
hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazd és az intézmény szamara
megszervezhetd legkozelebbi idOpontban a vizsgazd potld vizsgat tegyen, ha ennek feltételei
megteremthetok. A vizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait
értékelni kell. Id6pontjat egyéni elbiralas alapjan az igazgato jeloli ki.

Osztalyoz6 vizsga

e Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz.

e A tanitasi év lezarasat szolgdlo osztalyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

e Egy osztalyozo vizsga egy adott tantargy €s egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

e A kiilfoldi tartozkodés miatt egyéni munkarenddel rendelkezd tanul6 esetében a félévi mindsi-
tés az igazgatd dontése alapjan mellézhetd, ez esetben a tanuld csak az év végén ad szamot
tudésarol.

Osztalyozo vizsgat a tanul6 akkor tehet, ha:

a.) felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétele alol,

b.) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal rovidebb 1d0 alatt tegyen eleget,
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C.)az 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésében meghatarozott idénél t6b-
bet mulasztott, és emiatt teljesitménye nem volt értékelhetd, a neveldtestiilet dontése alapjan oszta-
lyoz6 vizsgat tehet.

d.) Kiskoru tanulo esetén - a sziil0 kérésére - a félév vagy a tanitasi év utolso napjat megel6zo
harmincadik napig a tanulé osztalyzatanak megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag elott
szamot adhat tudasarol. A bejelentésben meg kell jelolni, hogy milyen tantargybdl kivan vizsgat
tenni. Az iskola igazgatoja a bejelentést nyolc napon beliil tovabbitja a korméanyhivatalnak, amelyik
az elsd félév, valamint a tanitasi év utols6 hetében szervezi meg a vizsgat.

A tanulmanyok alatti vizsgakkal kapcsolatos intézményi eljarasrend

* A vizsga idOpontjait (osztalyozé vizsga esetén a jelentkezési hataridot is) az igazgato jeloli ki,
melyet a helyben szokésos modon, valamint az intézmény honlapjan kozzétesz.

* Avizsga idOpontjarol (év, honap, nap, ora, perc) €s helyszinérdl a vizsgdzo, illetéleg a kiskora
tanulo esetén a sziilé (gondviseld) minimum a vizsga kezdete el6tt 10 nappal értesitést kap.

* Az osztalyoz6 vizsga kérelemre torténé letételét az igazgatod engedélyezi.

* Az osztalyozo6 vizsgéra vald jelentkezés az iskola titkarsdgan elérhetdé formanyomtatvanyon
torténik, az igazgat6 altal meghatarozottak és kihirdetettek szerint. A jelentkezési lapot a tanulo,
valamint kiskort tanul6 esetében a gondviseld is aldirja. Az osztalyoz6 vizsga napjan a tanuld
mentesiil a tanorak latogatadsanak kotelezettsége alol.

» Sziil6 kérése alapjan az osztalyozé vizsga idépontja az iskola altal kijeldlt idéponttol eltérhet.

Az egyes vizsgatargyak részei, kovetelményei és értékelési
rendje

Vizsgatantargyak kovetelményrendszere:
Minden vizsgatantargy kdvetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az intézmé-
nyi pedagdgiai programjaban talalhatd kovetelményrendszerével.

- Magyar nyelv és irodalom: irasbeli, szobeli vizsga
- Torténelem: szobeli, irdsbeli vizsga

- Allampolgiri ismeretek: szobeli, irasbeli vizsga
- Idegen nyelv: irasbeli, szobeli vizsga

- Matematika: irasbeli, szobeli vizsga

- Fizika: szobeli vizsga

- Bioldgia: szobeli vizsga

- Kémia: szobeli vizsga

- Foldrajz: szobeli vizsga

- Testnevelés: gyakorlati vizsga

- Enek—zene: szobeli vizsga

- Digitalis kultara: gyakorlati vizsga

- Vizualis kultara: szobeli és gyakorlati vizsga

- Hit- és erkolcstan: szébeli vizsga

- Kornyezetismeret: szobeli vizsga
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-  Természettudomany: szobeli vizsga
- Technika és tervezés: szobeli vizsga
- Hon-és népismeret: szobeli vizsga

- Drama és szinhaz: szobeli vizsga

Tankodnyvrendelés szabalyai
A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai
Valamennyi tanul6 alanyi jogon részesiil tankdnyvtamogatasban.

Az iskola igazgat6ja minden év junius 17-ig meghatdrozza az iskolai tankonyvellatas rendjét, €s
errdl a helyben szokasos mddon tajékoztatja a sziilét, a fenntartot.

Az iskolai tankOnyvrendelést az iskola a fenntartdja egyetértésének beszerzését kovetden
kozvetleniil a konyvtarellaté altal mitkodtetett elektronikus informacids rendszer alkalmazasaval a
konyvtarellatonak kiildi meg azzal, hogy:

e atanévenkénti tankdnyvrendelés hatdrideje aprilis utolsé munkanapja

e tankdnyvrendelés modositasanak hatarideje junius 30.

e potrendelés hatarideje szeptember 15.

A fenntart6i egyetértés kezdeményezdje az iskola igazgatoja.
Az iskolai tankonyvrendelésnél az iskoldba belépd 1j osztdlyok tanuldinak varhatd, becsiilt
létszamat is figyelembe kell venni.

Sziilok tajékoztatasa

+ Atankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetévé kell tennie, hogy azt a
sziillok megismerjék.

* A tankdnyvrendelés elkészitésénél a sziildi szervezet véleménynyilvanitasi joggal rendel-
kezik az alabbi pontok szerinti kdvetelményre tekintettel:

* Az egyes osztalyokba beiratkozott tanulok sziileit tajékoztatni kell az adott osztalyban
hasznalni szandékozott tankdnyvek 0ssztomegérdl.

* Az 1-4. évfolyamokra beiratkozott tanulok heti orarendjét tigy kell kialakitani, hogy az
egyes tanitasi napokon hasznalt tankonyvek tomege a harom kilogrammot ne haladhassa
meg.

Az iskolanak legkésébb majus 31-ig — a helyben szokdsos modon — kézz¢ kell tennie azoknak az
ajanlott és kotelezd olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol a tanulok
kikolcsondzhetnek.

Az allam 4ltal téritésmentesen biztositott tankdnyveket — a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos
tanulok tankonyveinek kivételével az iskola konyvtari dlloméany nyilvantartasaba kell venni, az
iskolai konyvtari allomanyban elkiilonitetten kell kezelni, az iskolaval jogviszonyban 4ll6 tanul6
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részére a tanév feladataihoz az iskola héazirendjében és az iskolai tankdnyv-ellatas rendjében
meghatdrozottak szerint kell rendelkezésre bocsatani.

A tankonyvellatds rendje altal megallapitott tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a
munkafiizetekre és az 1-2. évfolyamos tanulok tankonyveire.

Az iskolai tankonyvfelelds a konyvtaros (leltar, nyilvantartas, megrendelés Osszesitése, megrende-
1és) és az iskolatitkar (megrendelés).

A tankonyvellatas megszervezése:

A tankonyvek atvételére augusztus utolso hetén, illetve szeptember elsd tanitasi napjan keriil sor,
melynek pontos napjardl a helyben szokéasos hirdetés forméajaban kapnak értesitést a sziilok.

A tankdnyvek kiosztasat a tankdnyvfelelds végzi az intézmény osztalytermeiben.

Az éllam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket a tanuld koteles az utolsé tanitisi napon
visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak. A konyvtaros koordinalasaval a szaktanarok, illetve
osztalyfonokok 0sszegytijtik, majd a konyvtaros raktarba helyezi dket.

Ha a tanul6 a tanév végén a tankonyv konyvtarba torténd leadasi kotelezettségének nem tesz eleget,
vele szemben a Polgari Torvénykonyv kartéritésre vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

A tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezése

Az iskolaorvos és védond heti két alkalommal rendel az iskoldval szemben taldlhaté rendelében. A
rendelések az orvosi szoba ajtajan kifiiggesztett rendelési idében vehetdk igénybe.

A tanulok minden évben beosztis szerint sziirdvizsgalaton, véddoltdson vesznek részt. Ennek
1d6épontjardl a tanulokat és a sziiléket a védénd és az osztalyfondk értesiti. A vizsgalatokon valo
részvétel kotelezd. A hianyzok egyénileg kotelesek a potlasrol gondoskodni.

A tanulok évenként legalabb egyszer fogaszati, szemészeti €s altalanos sziirdvizsgalaton vesznek
részt.

Az intézmény az 1-es tipust diabétesszel €16 tanuld részére abban az idétartamban, amikor az
iskola feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel €16 tanulo sziillojének, mas torvényes
képviselojének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségiigyi
intézmények szakmai iranymutatasa alapjan specialis ellatast biztosit.

Ezek:

- avércukorszint sziikség szerinti mérése,

- sziikség esetén, orvosi eléiras alapjan, a sziilével, mas torvényes képviselovel, a
megadott kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eloirt idokozonként a sziikséges
mennyiségii inzulin beadésa.

A sziil6 az irdsos kérvényét az igazgatonak kell, leadja.

Sziild koteles tajékoztatni a kdznevelési intézményt az iskolai jogviszony létesitésekor arrdl ha a
tanul6 1-es tipusu diabéteszes vagy fokozott kockdzatu allergias betegséggel diagnosztizalt.

Ha a tanulordl a jogviszony létesitése utan deriil ki, hogy a fenti betegségekben szenved, a sziild
kdteles az intézményt errdl tajékoztatni a legrovidebb idon beliil.
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A hasznalataban korlatozott targy tanodrai és egyéb
foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai

A tanitasi nap folyaman a tanérak, foglalkozasok ideje alatt a telekommunikacios eszkozok -
kiilonosen a mobiltelefon-, egyéb kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok, és az internet
elérésre alkalmas okos eszkozok hasznalatiban korlatozott eszkoznek szamitanak, amelyek
bevihetdek az intézménybe, de a tanuld azt a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak megkezdése eldtt
leadja a tanitdsi nap iddtartamdra, amit majd a nap folyaman visszakap a lentebbi szabalyozas
szerint.

A leadas és a visszaadas szabalyai:

e A tanul6 a hasznélatdban korlatozott eszkozt a tanitasi nap sordn nem tarthatja maganal, azt a
kijelolt helyiségben elhelyezett tarolo szekrényben elzértan taroljuk és csak a tanitdsi nap végén
kapja vissza a tanuld, amikor haza indul. Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti
allapotban kell visszaadni a tanulo részére.

e Amennyiben a tanuld a hasznalatdban korlatozott eszkdzt magaval hozza, azt at kell adnia
megOrzésre. Névvel ellatva el kell helyeznie a tarolo szekrényben az elsé tanitasi ora elott az
ligyeletes neveld iranyitdsaval. A telefon leadédsat, visszavételét a tanuld és a pedagdgus
alairasaval igazolja az arra rendszeresitett fiizetben vagy nyomtatvanyon.

e Ha arra utal6 informacioé meriil fel, hogy a tanul6 a haszndlataban korlatozott targyat engedély
nélkiil tartja a birtokdban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus jogosult ellendrizni azzal,
hogy elsdsorban felszolitja a tanulot a targy atadasara, vagy — amennyiben felszolitas ellenére
a targyat nem adja at — felszolitja a tanuldt annak igazoldsara, hogy a hasznalatdban korlatozott
targy nincs a birtokéaban.

e Haatanul6 a késziiléket engedély nélkiil magédnal tartja vagy hasznalja a tanitasi nap soran, azt
a pedagogus atveszi, €s a tarold szekrényben helyezi el. Els6é alkalommal az eszkozt a tanuld a
tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban az iskola csak a sziilének adja at.
A hasznélataban korlatozott eszkdéz engedély nélkiili birtokldsa €s hasznalata irasbeli
elmarasztalast von maga utan.

Nem sziikséges leadni a mobiltelefont abban az esetben, ha

e cgészségligyl okbol azt az igazgatd engedélyezi: a sziild irasban kéri, mert gyermekének az
egészségi allapota miatt sziildvel vagy mas személlyel a tanitasi idében idonként tartania kell a
kapcsolatot;

e atanodrat tartdé pedagdgus a mobiltelefon hasznalatat pedagdgiai célbdl engedélyezi a tanulok-
nak a tanitasi 6ran és minimum egy nappal hamarabb irdsban jelezte azt a tanulmanyi rendsze-
ren keresztiil a sziil0knek, valamint erre az iskola igazgatdjatdl egy nappal hamarabb irasos
engedélyt kért és kapott a pedagdgus altal meghatarozott ideig.

Azok a tanulok, akik engedélyt kapnak a mobiltelefon maguknal tartdsara, hasznélatara, azok az
iskola éves munkatervében ¢és pedagogiai programjaban szerepld iinnepségeken, egyéb
eseményeken, az iskolai tanorakon, egyéb foglalkozasokon vagy iskola altal szervezett iskolan
kiviili programokon, rendezvényeken vald részvétel soran hang-, kép- vagy videofelvételt nem
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készithetnek. Ennek be nem tartdsa fegyelmi eljaras inditasat vonja maga utén.

Egyéb szabalyok:

e Az iskola tulajdonat képezd infokommunikacids eszkozoket a tanuldk csak a pedagogus
jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.

o A digitalis eszkozoket (laptop, projektor, erdsitd, hangfal, mikrofon, fényképezdgép,
videokamera, stb.) csak a rendszergazda ¢és a kijeldlt pedagogus hasznalhatja; tanuld kizarolag
a pedagogus engedélyével és felligyelete mellett.

e Az interaktiv tdbldk és a hozzdjuk tartozo projektorok épségéért minden tanulo felelds, azt
megkarcolni, firkalni, iitdgetni, dobalni nem lehet. Az interaktiv tablat és a projektort a
pedagdgus kezeli. Haszndlatuk csak a tanoran, a pedagogus feliigyelete mellett lehetséges a
tanulok szamara.

o Az osztilytermekben elhelyezett asztali szamitogépek, laptopok jelszoval védettek, azokat a
tanulok nem {izemelhetik be, kizarolag a pedagdégus kapcsolhatja be. Hasznalatuk csak a
tanoran, a pedagogus feliigyelete mellett lehetséges a tanulok szamara.

e Aneveldi szobédban tarolt laptopokat a pedagdgus viszi be a terembe, csak 6 kezelheti. A tanulok
az ¢ iranyitasaval, feliigyeletével dolgozhatnak rajta.

e A tableteket a pedagdgus viszi be az oOrara vagy foglalkozasra, amelyet a tanuldok az 6
irdnyitasaval és utmutatasai alapjan hasznalhatnak.

o A szamitogépterembe a tanuldk kizarolag a pedagdgus jelenlétében 1éphetnek be. Az ott tarolt
eszkozoket csak engedéllyel hasznalhatjak. Ora végén a gépeket ki kell kapcsolni, a fékapesolot
le kell kapcsolni. Az dramtalanitést a pedagdgus ellendrzi.

e Az iskolai internet megosztasa wifin keresztiil torténik. Az iskolai internethasznalat csak az
iskolai tandrdkon vagy egyéb foglalkozason az 6rat vagy foglalkozast tartd6 pedagogus
engedélyével a tantdrgyhoz kapcsolodo tananyag elsajatitasa soran hasznalhat6. Az iskola wifi
kodjat a tanulok nem kaphatjak meg.

Internethasznalok feleldssége

A didkok feleldsséggel tartoznak a nyilvanossagra is eljuto irdsaikért (falinjsag, 0jsag, internet),
hogy az ne litk6zzon erkdlesi rendbe, ne sértsen személyiségi jogokat, és ne rontsa az iskola jo hirét.
Tilos a vilaghalora, a vilaghaloé kozdsségi oldalaira vagy mas nyilvanos férumaira barmilyen
magukrél, az intézmény ¢€s tarsaik életével, tanitasi és szabadidds tevékenységével kapcsolatos
képeket, irdsokat az intézményvezetés, osztalyfonokok eldzetes engedelye nélkiil elhelyezni.
Amennyiben engedély nélkiili feltoltés torténik, a feltoltést végzd tanuld ellen fegyelmi intézkedésre
kertil sor.

Tilos az iskola értékrendjével, pedagdgiai elveivel és lelkiségével ellentétes, masok személyiségi
jogait sértd tartalmak, informaciok elhelyezése az interneten.

A személyiségjogokat sértd internetes irasok €és képek akar polgari biintetést is vonhatnak maguk
utan.

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo,
pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja
ellen iranyulg, a k6znevelési intézménnyel jogviszonyban allo
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tanulo részérol elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegeto
cselekmények megelozésének, Kivizsgalasanak, elbiralasanak
elvei és az alkalmazand¢ intézkedések

A pedagogus Cselekmény Megelozés Kivizsgalas | Elbiralas | Alkalmazando
kotelezettsége intézkedés
A tanuld, a A pedagogus e clvart magatartas is- | @ Az of6, a epedagd- | ¢ Elsd alkalom:
kiilonleges munkajanak mertetése az elsd pedagogus gus szobeli figyel-
banasmaodu rendszeres oran, meghallga- meztetés
tanulo akadalyozdsa | ecgységes elvaras tasa ¢ 0f0 e Masodik alka-
személyiségéne | a tanitasi rendszer a pedago- lom utén iras-
k fejlesztése, a | oran, egyéb és [ gusoktol, e Tanulo(k) eigazgatd | Dbeli figyelmez-
tehetségének, | egyéni e kovetkezetes peda- meghallga- tetés, és a
egyéni foglalkozason, gdgus magatartas, tasa eneveld- sziilo értesitése
képesseget, pl: o realis elvarasok, testiilet személyesen
adottsagai, eatandrai be- | o személyre szabott e Sziilovel el- ¢és/vagy telefo-
fejl(’idése kiabalas, értékelési formak al- beszélgetés non is
litemének, e a tarsai cuk- kalmazésa, e Személyes be-
szociokulturdlis| - kolasa, nevet- | o motivacio, aktivitas sz€lgetés a
helyzetének tetése, cstifo- | figyelem fonntar- sziilével
figyelembe lasa tasa, e T6bbszori al-
Vételé\je’l. e a feladatok o fegyelem megtartisa kalom esetén
NGVG%O e elvégzésének specialis pedagogiai gyermekvédel
Okt?flto munkdja | megtagadisa | modszerckkel (pl. em értesitése
soran ., eengedely nél- | pozitiv pszicholo- * 3 hénapot
gondoskodjék a | g clhagyjaa | gja) meghaladodan,
gyermek helyét/termet | ¢ 4 sziilékkel valo ha véltozs
izfgllzgélzzrgé’elne . kés,és‘ ’ szorrosabb kapf:sqlat- nem tortenik,
figyelembe | eevés-ivis tartas, pl. csaladlato- akkor fegyelmi
; o felszerelés gatas a tanulo csa- eljaras lefoly-
vevea gyermek | o dszeres hi- | ladi hatterénck jobb tatdsa
li%égzgéégeit anya megismerésére, ° szaks;o‘lgélat,
A e {ilésrendet e szakemberek bevo- nevelési ta-
adottsagait, nem tartia be , nacsadas
fejlédésének o ary nasa . envbevétel
Gtemét e masok tan- e sikeres integracio 1genyoevete ©
. .. | orajat, foglal- e esetmegbeszé-
szociokulturalis o . ,,
helvzetst. kozasat meg- I?S, geyelotes-
y zavarja tiileti értekez-
let
Elémozditsa a | Sziinetekben, e a hazirendben meg- | eszaktandri/ | epedagd- | eosztalytermi
gyermek, tanoran kiviili fogalmazottak tobb- osztalyfo- gus szinti elma-
tanulo erkdlesi | foglalkozasoko | szori ismertetése, tu- |  noki elbe- e 0f6 rasztalas
fejlodését, a |n, datositasa szélgetés o szaktanari fi-
koz6ssegi esemenyeken e §sztonzok haszna- gyelmeztetés
egylttmiikodé | olyan mértékii lata, pl. elvart maga- | ea tanuloi vi- e sulyosabb vét-
s magatartasi | sz6fogadatlan | tartas jutalmazasa selkedés ség esetén
szabalyainak sag, e nem elvarhaté ma- okanak igazgatoi
elsajatitasat, és | engedetlenség, gatartasért o s71il6 értesitése
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torekedjen
azok
betartatasara.

a pedagogus
utasitasaival
szembe menoé
viselkedés,
amellyel zavart
okoz, esetleg

elmarasztalas vala-
milyen osztalytermi
formaja

e csaladlatogatas a
hattérben meght-
z6do6 okok felderité-

megkere-
sése

bomlasztod sére, nevelési ta-

hatéast gyakorol | nacsadas

a tobbi

tanulora
A gyermekek, a| Az e a tanulok és a sziilok | eaz allitas ki- | eigazgatd | ekisebb mér-
tanulok és a intézményrdl, tobbszori figyelem- vizsgalasa tékii sértés
sziilok, a felhivasa erre és en- eneveld- esetén osztaly-
valamint a pedagdgusrol, nek kovetkezmé- e informa- testiilet szintii elma-
munkatarsak vagy az iskola nyére ciok, adatok rasztalas for-
emberi barmely e becsiiletességre, és bizonyi- mai
m¢ltosagat €s | dolgozojarol, Oszinteségre nevelés tékok gytij-
jogait tanul6jarol tés esulyosabb
maradéktalanul | valétlan esetben fe-
tiszteletben allitasa, e tanik meg- gyelmi
tartsa. igazsagtartalo hallgatasa

mmal nem

biro

vélemények

megjelenitése

(akar

intézményen

beliil, akar

azon kiviil)
A tanulok és a | Tiszteletlen e felsében osztalyfo- e az ¢érintettek | e az of0, e kisebb mér-
szulok, magatartas az noki orakon, hit- és meghallga- sulyo- tékii sértés
valamint a intézmény erkolcstan orakon, tasa sabb esetén osztaly-
munkatarsak | dolgozoival, alsoban tananyaghoz esetben szintli elma-
emberi tanuloival kapcsoloddan vagy | etanik meg- aneve- rasztalas for-
méltosagat és | szemben, pl.: anélkiil is hit-és er- hallgatasa 16testiilet [ mai
jogait e cstinya sti- kolcstan, illetve bar- e tObbszori alka-
maradéktalanul | lusd vissza- mely Oran témaként lom esetén
tiszteletben szoblas, megjeleniteni, akar e gyermekvéde-
tartsa. e szemtelenke- tobbszor is. lem értesitése
A kozOsségi dés, e egymas szeretetére e szakszolgalat-
egyuttmiikodes | o verekedés, és tiszteletére neve- hoz irdnyitas
magatartasi o kotekedés, 1ésre torekvés szlikség szerint
szabélyainak etiszteletlen e szeretetteljes kom- e tartosan fenn-
elsajatitasat testbeszéd munikécidra nevelés all6, ismétl6ds
tamogassa. (sz4jhtizoga- és torekvés, kommu- allapot (max. 3

tas, vallvono- | nikacios keszseg fej- hénap tiirelmi
gatis, bemu- lesztése, szokincsbo- id6) esetén fe-

tatas, hatfor-
ditas, stb.),

vités

gyelmi eljaras
lefolytatasa
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ekaromkodas, | e Asszertiv kommuni- o sziikség esetén
emegalazo ki- kacio. szakember be-
fejezések e szituacios jatékok vonasa a szild
haszndlata, e az alkalmazott okta- beleegyezésé-
enegativ jel- tasi-nevelési mod- vel
z0k haszna- szerek feliilvizsga-
lata. lata
e konfliktuskezelési
moédok megismerte-
tése
e mediicio
Segitse eld a A pedagogus e helyes értékrend ki- | etanul6 meg- | eofd e a sziil6 értesi-
kozosségi vagy egyéb alakitasara torekvés hallgatasa tése személye-
egytttéles, iskolai e szocialis hatranyok | e osztalyfo- sen es/vagy te-
egyittmiikodés | dolgozo csokkentésére vald noki elbe- lefonon
magatartasi tulajdonat torekvés szélgetés e személyes be-
szabalyainak szandékosan e megbecsiilésre, e a tanuloi vi- szélgetés a
elsajatitasat, ¢s | megrongalja egylittmiikodésre selkedés sziilovel
torekedjen azok | (pl. felszerelés, | pevelés okanak e iskolarendor
betartatdsara. | ruha, egyéb e pozitiv diszkrimina- megkere- bevonasa
ertek, stb.) cid sése e renddrségi fel-
o tarsadalmi leszaka- jelentés/beje-
das megakadalyo- lentés, ameny-
zasa nyiben biincse-
lekmény meg-
alapozott gya-
ntja meriil fel,
¢s a hozza
kapcsolddo
biintethetdségi
korhatar is tel-
jesiil (14 év,
egyes sulyos
blincselekmé-
nyek esetében
12 év).
Vegye Intim helyzet | eelGadasok, véd6ndi ebeszelgetés | @ 0ofo e a sziil6 értesi-
figyelembe kialakitasa a tanacsadas a tanulokkal tése személye-
véve a tanulo | tanulok o érzékenyitd program | e beszélgetés sen €s/vagy te-
adottsagait, kozott, a e szexudlis felvildgo- a sziilokkel lefonon
fejlodésének kozerkolcs sitas e személyes be-
iitemét, megsértése e prevencios foglalko- sz¢lgetés a
szociokulturali | (szerelmesparo | ,z50k sziilével
s helyzetét. A | k olelkezése, o filmvetités
tanuldkban csc?kolézésa, o illemszabalyok tuda- ejelzés a gyer-
tudatositsa a | bujkéalésa; tositasa mekjoléti szol-
kozosségi nemi szervek galat és a
egylittélés illetlen
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szabdlyait, mutogatasa, gyamhivatal
elvarasait, az | stb.) felé
iskola
eloirésait.
A tanulokban Engedély e hazirend elbirasai- ebeszélgetés | epedagd- | eszild értesitése
tudatositsa az nélkiili nak tudatositasa a tanuloval gus irasban és sz6-
iskola el6irasait, | telefonhasznal | o egységes, kovetke- ® 0f0 ban
a szabélyokat at a tanoran, zetes eljérés a dol- e ismételt Vétség
maradéktalanul | egyéb g0z0k részérol esetén hazi-
tartassa be. foglalkozason, rend alapjan
ezzel zavarva csak a sziilo
a pedagogus veheti at a te-
munkajat. lefont
Egyéb rendelkezések
Talalt targyak

e Az intézmény teriiletén megtalalt tanfelszerelést, ruhdzatot mindenki koteles leadni a takaritok-

nak. A takaritok egy hétig Orzik a talalt targyakat, majd atadjak az iskola raktaraba. Félév utan
a talalt holmikat — amennyiben nem keresik — karitativ célra ajanljuk fel.

Sziil6i nyilatkozatok kérése

A tanulo, a gyermek, a kiskort tanul6 sziil6jének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni:

* minden olyan iskolai dontéshez, amelybdl a tanulora, kiskoru tanulo esetén a sziilore fizetési
kotelezettség harul;

+ a kiskoru tanuld esetén a tanulodi jogviszony, keletkezésével, megszlinésével, a tanuldi jogvi-
szony sziinetelésével, a tanorai foglalkozason valo részvétel aloli felmentéssel, az egyes tantar-

gyak aloli mentesitéssel, a tanulmanyi 1d6 roviditésével kapcsolatos ligyekben;

* minden olyan kérdésrdl, amely a nyilatkozat beszerzését eldirja;
* a sziil6tdl minden esetben nyilatkozatot kell kérni arra, hogy hozzajarul-e gyermeke iskolan

kiviili programon valo részvételéhez.
Tanul6 kartéritési kotelezettsége
Ha a tanul6 tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével 0sszefiiggésben a nevelési-oktatasi intéz-

ménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell helytallnia.

A kértérités mértéke nem haladhatja meg a mindenkori jogszabalyi eldirasnak megfeleld mértéket.

Amennyiben a tanul6 a tobbi tanulo vagy a dolgozok tulajdonat is megrongalja, eltulajdonitja, azért
szintén kartéritési kotelezettséggel tartozik.
A panaszkezelés rendje

* Az iskola munkéjara, az alkalmazottak tevékenységére vonatkozd panaszok bejelentése tortén-

het irasban, illetve lehetséges szoban elmondva.

+ Ez utdbbi esetben jegyzOkonyvet kell az iskola igazgatojanak vagy helyettesének felvennie,
melyet a panasszal €16 nagykoru felndttnek kell ellenjegyeznie abban az esetben is, ha kiskort

gyermeke ¢l a panasz lehetdségével.
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* A panasz kivizsgalasat az igazgato vagy az altala felkért személy, bizottsag végzi, mely 15 na-
pon beliil lezarja vizsgalatat, jelentését atadva megbizodjanak.
* Apanaszt tevd 15 napon belill, irdsban, hatdrozati formaban kap vélaszt a beadvanyara, szobeli
panaszara.
* Névnélkiili bejelentéseket, névtelen levelek altal felvetett panaszokat az intézmény nem vizsgal
ki.
Az iskolai iinnepélyek, az iinnepléruha
Unnepeink:
Nemzeti emléknapok, megemlékezések
e oktober 6.: nemzeti gyasznap (az aradi vértanuk)
oktober 23.: 1956-0s forradalom emlékiinnepe
o februar 25.: a kommunista és egyéb diktaturak aldozatai
e marcius 15.: 1848-49 forradalom ¢és szabadsagharc emlékiinnepe

e aprilis 16.: a holokauszt aldozatai
e junius 4.: Nemzeti Osszetartozas napja
Egyhazi, vallasi élethez kapcsolodo tinnepeink, rendezvényeink:
e tanévnyitd istentisztelet
e tanévzaro istentisztelet
« csendes hetek (bibliai tematikus hetek, halaadas, advent, hasvét, plinkosd)
e kardcsony
Egyéb iinnepeink, rendezvényeink:
e Mikulas-nap
e jotékonysagi est

« farsang
e anyék napja
e Dballagas

Az iskolai és egyhazi iinnepségeken valo megjelenés:
Jeles egyhazi és allami linnepek alkalméval a munkatervben meghatarozott iddpontokban, elézetes
tajekoztatas alapjan kotelezd az linnepi viselet.
Az linnepi 6ltdozet:
o Lanyoknak: s6tét alj, fehér bluz, alkalmi cipd,
o Fiuknak: sotét nadrag, fehér ing, alkalmi cipd
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OVODAI HAZIREND

Koszontés

Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Ondket a Tiborszallasi Nyitnikék Adventista Ovodaban! Az
elkovetkez6 néhany évben kozos lesz az 6romiink és a felelésségiink a gyermekek nevelése soran.
Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben valdodi
partnerek lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikddés eredményes és hosszabb tavon sikeres
legyen, engedjék meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az 6voda ¢letét meghatiroz6é fontosabb
szokasokat, szabalyokat. Kérjiik, hogy a Hazirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassak
végig, és torekedjenek a benne foglaltak betartasara, amely minden sziilonek, gyermeknek, az
ovodaban tartdzkodo6 vendégnek, latogatonak és az dvoda dolgozodinak kdtelezo.

Nevelési alapelveink

Az adventista nevelés vilagnézeti alapja a Szentiras és az abbol taplalkozo hitvallasunk. Keresztyén
nevelésiink célja a keresztyén értékrend 4tadasa, mely elsésorban a gyermekek lelki életére irdnyul,
de atszovi az altalanos nevelési feladatokat és a kdzosségi nevelést is. Gyermekeinket szeretnénk
elinditani azon az Giton, ahol az evangélium megismerése altal életik egy  bizonyos  pontjan
Jézus  Krisztus  kovetdivé  valnak. Ovodankban a neveldmunka az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramja, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, és a Helyi Pedagogiai Program szerint folyik.
Pedagbgiai programunk a 3—6 (7) éves kort gyermek személyiségének egyénre szabott fejlesztését
(életre nevelését és hitre segitését), valamint a szocialis hatranyok enyhitését tlizte Ki
célul.  Ovodank nevel$ intézmény, és mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére, fejlesztésére torekszik. Az 6voda a kdznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési
intézménye, a csaladi nevelés kiegészitdje.

Ovodasainkat a tradicionalis nevelés alapjan a felnéttek és egymas tiszteletére neveljiik. Igyeksziink
példat adni arra, hogy a gyermekek el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének kiilonbségeit, massagat,
ki tudjak fejezni magukat és képesek legyenek alkalmazkodni, s az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erdszakkal, esetleg arulkodassal oldjdk meg, hanem segitsenek egymasnak.
Igyeksziink hatarozott, ugyanakkor megérté gyermekeket nevelni, akik tiirelemmel, figyelemmel,
udvariasan és megbocsatéan viszonyuljanak egymashoz. Szeretnénk elérni, hogy a gyermekek
védjek a teremtett vildgot, a kornyezet rendjét. Szokasrendszeriinkbe beillesztettiik a hivd ember
¢letviteléhez tartozo elemeket (étkezések elbtti, halaadé imak) is, amelyek sikeres beépiilése
érdekében kérjikk, hogy ezeket otthon is erdsitsék gyermekiikben.

A Hazirend jogszabalyi hattere
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
* 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kozne-
velési intézmények névhasznalatarol
e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
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A hazirend célja és feladata

A hézirend célja, hogy megéllapitsa:

a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat;

a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

biztositsa az intézmény térvényes mikodését, az dvodai nevelés zavartalan megvalositasat,
valamint az 6voda kozosségi életének megszervezését, ezért kovetése kotelez6 mindenki
szamara.

A gyermekek jogai és kotelességei

Azb6vodas gyermekeknekjoguk van arra, hogy

biztonsagos €s egészséges kornyezetben nevelkedhessenek, a nevelési intézményben a krisztusi

szeretet jegyében személyre sz0l0, szinvonalas szellemi, lelki, testi gondozast kapjanak;

biztonsaguk érdekében az dvodaban tartdozkodas ideje alatt végig 6vodapedagdgus feliigyelete
alatt  alljanak;

ovodai napirendjiliket pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi és étkezési ido

biztositasaval, életkoruknak ¢és fejlettségiiknek megfelelden alakitsuk ki.

A gyermek a jogait tigy gyakorolhatja, jogaival ugy élhet, hogy azzal masok érdekeit ne sértse,

valamint mast ne akaddlyozzon jogai gyakorlasaban.

A gyermek emberi méltosdganak, személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem vethetd

ald megszégyenitd bandsmodnak, az dvoda koteles tiszteletben tartani a gyermek személyiségi

jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald jogat, onrendelkezési

jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat.

A gyermeknek joga, hogy vele megfelelé hangnemben beszéljenek, mindenben legyenek a se-

gitségére, egyéni teljesitmeényét, eréfeszitéseit, szabalykovetd magatartasat elismerjék, megdi-

csérjék. (Ennek modja azonban nem lehet targyi jutalom, vagy annak jelképes for-

maja.);

a gyermeknek joga, hogy Istentdl kapott adottsagainak, képességeinek kibontakoztatdsdhoz-

megfeleld segitséget kapjon;

a gyermeknek joga, hogy allapotanak megfeleld, megkiilonboztetett ellatasban, gondozasban

részesiiljon €s ehhez az Egységes Gyodgypedagdgiai Modszertani Intézménysegitségét IS
igénybe vegye;

a gyermeknek joga, hogy nemzeti, vallési, etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsdk és annak
megfeleld nevelésben  részesiiljon

a gyermeknek joga, hogy személyiségi, onrendelkezési jogat, csaladi és maganélethez valo jo-

gat, cselekvési szabadsagat az 6voda tiszteletben tartsa, de ezen jogok gyakorlasa kozben a

gyermek nem korlatozhat masokat jogaik érvényesitésében;

a gyermeknek joga tovabba, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes, vagy kedvez-

ményes étkeztetésben részesiiljon, illetve a fizetési kotelezettségekkel jard programoknal a tel-

jesités halasztasara, vagy részletekben valo torlesztésre lehetdségest kapjon;
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* agyermeknek joga, hogy az intézmény eszkozeit, berendezését, felszereltségét ingyenesen, de
rendeltetésszeriien hasznalja.

A gyermek kotelessége:

* A gyermekeknek tiszteletben kell tartaniuk masok emberi méltoésagat és jogait.

* A gyermekek jogaik gyakorlasa kozben nem veszélyeztethetik sajat, illetve tarsaik
valamint az 6voda munkatarsainak testi épségét.

* A gyermekek kotelessége, hogy megérizzék, illetve megfeleléen hasznaljak az 6voda
jatékait, eszkozeit és helyiségeit.

* A gyermekek kotelessége, hogy jelezzék az Ovoda barmely munkatarsanak, ha
balesetet, veszélyes allapotot, vagy tevékenységet észlelnek.

* Szandékosan okozott karért — a kiskoru gyermek altal okozottért isa sziilé anyagi
feleldsséggel tartozik.

* A gyermekek kotelessége, hogy életkori sajatossagaiknak és fejlettségi szintjiiknek
megfelelden aktivan részt vegyenek a napirendben foglalt tevékenységekben.

A gyermekek otthonrél hozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

* A gyermekek o6vodai jellel ellatott felszerelésének (ruha, cipd, kabat stb.) elhelyezése a

csoportok 61t6zdjében biztositott.

* Az dvodaba behozhatd, befogadast segitd, alvashoz igényelt, valamint nagyobb értékii targya-
kat (pl.: mesekonyvek, lexikonok, gyermek Biblidk, DVD-k stb.) be kell jelenteni a
csoportvezetd oOvodapedagogusnak. A be nem jelentett targyakért felel6sséget nem  tu-
dunk vallalni.

* Kialakult szokas 6évodankban, hogy a behozott jatékokat a csoporttarsak is hasznalhatjak.

* A délutani pihenéshez sziikséges ,,alvokak™ (parna, puha pliiss allat) behozatala engedélye-
zett, azt azonban a napkdzbeni jaték idején a gyermek zsakjaban kell elhelyezni.

* Az 6vodaba behozott ékszerek (nyaklanc, karkotd, gytri) balesetveszélyesek, ezért kérjiikk
ezeket mell6zni!

* Az o6vodaba hozott draga jatékokért felel6sséget nem tudunk vallalni.

* Balesetveszélyes eszkozoket (szaro, vago stb.) a gyermekek nem hozhatnak otthonrol ma-
gukkal, errél asziilo koteles meggy6z3dni!

* Egyéb eszkozok csak akkor vihetdk be az 6vodaba, ha azok bevitelét a sziilo az 6vodapeda-
gbogussal egyezteti, megbeszéli.

Az 6voda miikédési rendje

Intézménylink  hétfétél  péntekig, 6t napos munkarendben  mikodik. Szombati
napokon semmilyen tevékenységet nem szerveziink, sem atszervezett munkanapokat, sem
programokat a Hetednapi Egyhaz hitéletének megfelelden.

A nevelési év szeptember 1. napjatol — augusztus 31. napjaig tart.

Szorgalmi idészak: szeptember 1-janius15-ig

Junius, julius, augusztus hoénapokban nyari rend szerint miikodik az évodank, a mindenkori
gyermeklétszamnak megfelelden.
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Az 6voda nyitva tartasa

Az 6voda nyitvatartasi ideje: hétfotél — péntekig: reggel 6:30 6ratél — délutan 16:30 oraig.
Ovodankban 6.30-t61 fogadjuk a gyermekeket, akikkel 7:30-t6] 16:00 6vodapedagogusok
foglalkoznak.

A gyermek 6vodaban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 dora. Kérjiik, hogy a gyermekeket
Az 5. életévét betoltott gyermekeket sziileik legkésébb 8.30- ig hozzak be az dvodaba,
hogy részt vehessenek az iskolai életmodra felkészitd foglalkozasokon. igy teljesithetd a
torvényben eldirt iskolara felkészité foglalkozasokon valo részvétel. Legkéso 9 oraig mindenki
igyekezz¢ék megérkezni az 6vodaba! Ha mégis késnének, kérjiik, hogy azt telefonon jelezzék,
hogy a csoport szamitani tudjon a gyermekre.

Az a gyermek, aki rendszeresen 9 o6ra utan érkezik, fontos fejlodési lehetdségektol esik el.
Kérjiik, hogy a késébb érkezé gyermekek ugy kapcsolodjanak be, hogy a mar megkezdett
tevékenységet ne zavarjak meg!

A gyermekek fogadasanak és tavozasanak szabalyai

* [ttas, bodult allapotban, egyéb modon nem beszamithaté allapotban 1évé személynek a
gyermeket nem adjuk ki.

* Beiratkozaskor, illetve az 6vodaba jaras kezdetekor a sziiloknek irasban kell jelezniiik, hogy
ki viheti el a gyermeket az 6vodabol, és az ebben tortént valtozast év kdzben is kotelesek
bejelenteni. Ovodabol a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziilé
irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

* A befogadasi 1don til — az 6vodai élet zavartalansdga érdekében — kérjiik, ne tartdzkodjanak
sem testvérek, sem sziil6k a gyermekcsoportban! A gyermekek érdekében kinti cipdvel a
csoportszobdba 1épni tilos! Igyeksziink kozds csalddi eseményeknek is teret adni,
amelyeken  minden  kedves  sziil6t ¢és  vendéget Orommel  latunk.

* A gyermekeket szeretnénk arra nevelni, hogy tarsaikat, sziileiket, neveldiket és a tarsaik
sziileit tiszteljék meg azzal is, hogy érkezéskor, illetve tavozéaskor koszonjenek. Fontosnak
tartjuk, hogy mindezt az 6vodai jatékaikat helyre téve, a sziilok varakoztatasa nélkiil
tegyék meg. Ovodankban ,, J6 reggelt! -Viszontlatasra!” koszonéssel tidvozoljilk egymast.

* A csaladban bekovetkez6 valas esetén a birdsagi vagy gyamhatdsagi hatarozatban foglaltak
szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hidnydban kotelesek vagyunk mindkét sziild szamadra a
sziil6i jogokat biztositani. Felhivjuk a Sziilék figyelmét, hogy az 6voda nem biztosit helyszint
és modot vitas csaladi esetekben a gyermekkel valo kapcsolattartasra.

A nyari zarva tartas rendje

Ovodank a nyari idészakban - a takaritasi és karbantartasi munkak miatt - a fenntarto engedélye
alapjan 4 hétig zarva tart. A zards és a nyitas idopontjat minden év februar 15. napjaig
tessziik kozz¢ (elérhetd a faligjsagon, illetve az 6voda honlapjan), hogy a sziilok tervezni tudjak
anyari szabadsagukat. A nyari zarva tartds ideje alatt a dolgozd sziildk gyermekei szdmara
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tigyeletet az 6voda a fenntartdoi megallapodés alapjan masik intézményben biztosit, amelyrdl a
sziil6ket a nyari zarva tartas el6tt irasban értesitjiik.
Junius 15. utan a gyermekek a nyari napirend szerint toltik napjaikat.

Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartas eljarasrendje

Az altalanos iskolara vonatkozo, évszakhoz fiiz6d6 tradicionalis sziinetek (6szi, téli és tavaszi) az
6vodara nem vonatkoznak, azonban a sziilé — eldzetes bejelentés mellett — otthon tarthatja
gyermekét, miutan irasban kérvényezte a tivolmaradast, és azt az intézmény igazgatoja engedélyezte.
Ilyen esetben alacsony 1étszamnal az 6voda 6sszevont csoportokkal miikodik.

Rendkiviili sziinet idején legrovidebb 1idon beliill értesitjik a sziildket. Rendkiviili
helyzet esetén eldfordulhat, hogy a gyermekek ovodai ellatasat ligyeleti rendszerben tudjuk
megoldani.

Hivatalos tligyek intézésének a rendje

A hivatalos tligyeket a sziil6 az igazgatdi irodaban intézheti.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

Ovodankban évente 5 nevelés nélkiili munkanap van, melyet az 6vodapedagogusok szakmai
tovabbképzésére hasznalunk fel, s amelyek iddpontjat a nevel6testiilet hatarozza meg. Ennek
id6pontjardl az éves munkaterviinkben rendelkeziink. Ezekrdl az iddpontrdl legaldbb 7 nappal
korabban tajékoztatjuk a sziiloket. Azoknak a gyermekeknek, akiknek a sziilei igénylik,
feliigyeletet biztositunk az &vodéaban. (Az d6vodapedagdgusok és az alkalmazottak a nevelés
nélkiili munkanapokon, a gyermekek tavollétében is dolgoznak.)

Az étkezések rendje

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata.
Tizoérai: 9:30-10:00

Ebéd: 12:00-13:00

Uzsonna: 15:15-15:45

Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A nevelési-oktatasi intézményben, amennyiben a kozétkeztetés keretében nem
biztosithaté a gyermek és a tanuld diétas étkezése, - a sziild, mas torvényes képviseld irasbeli
nyilatkozata alapjan - a gyermek és a tanuld altal az intézménybe bevitt, vagy a sziil6, mas
torvényes képviseld altal az intézménybe rendelt étel intézményben torténé elfogyasztasanak
lehetové tételével is biztosithatd. Ennek érdekében a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje
koteles biztositani a hiités, a melegités ¢és a fogyasztds megfeleld feltételeit a hatalyos
jogszabalyok ¢és szakmai elGirasok betartasaval.
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A gyermekek dvodai életének rendje

* A gyermekek Ovodaba jarasa beszoktatasukkal kezdddik, melynek moddja a csoport
ovodapedagdgusai és a sziilok megbeszélése alapjan torténik a gyermekek fejlettségének
megfelelden, és a gyermekek érdekeinek figyelembevételével. A  beszoktatast a
folyamatossag és fokozatossag elve jellemezi. Beszokasi idé alatt egy sziilé érkezhet a
gyermekkel. A gyermekek ovodai életét a csoportban kialakitott napirend és hetirend
szabalyozza.

* A gyermekek ovodai €letét (heti-, €s napirendjét) az 6vodapedagdgusok szakmai szempontok,
a helyi adottsagok ¢és az életkori sajatossagok figyelembevételével szervezik. Erre
vonatkozoan irdnymutatd a Pedagogiai Program, mely barki szamara nyilvanos.

* A gyermekek kotetlen kezdeményezéseken és szervezett tevékenységeken szerzik

tapasztalataikat, figyelembe véve képességeiket és életkorukat. Célunk, hogy az

iskolakezdéshez sziikséges ismereteket, készségeket, képességeket jatékos, cselekvéses,
komplex tanulas révén alakitsuk Ki.

A gyermekek naponta levegéznek lehet6leg legalabb 1 6ra hosszat a délelétti iddben.

A gyermekek ebéd utan legalabb 2 ora hosszat pihennek.

* Kérjik a sziiléket, hogy az eredményes egyiittnevelés érdekében vegyenek részt a sziil6i
értekezleteken, nyilt napokon, fogaddoradkon, valamint az Sziiléi Szervezet munkdjaban és a
szervezett tarsadalmi munkaban.

* Az ovodapedagogusok a kolesonos tajékoztatas érdekében fogadodorat tartanak melyet
mind az o6vodapedagogusok, mind a sziillok kezdeményezhetnek.

* Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak az 6vodapedagogustol, vagy a féigazgatotol
kérjenek!

* A sziiloknek lehetdségiik van ra - és igényeljikk is -, hogy az 6vodaban folyo pedagogiai
munka kialakitasaban otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkodast.
* Az 6voda nyilvanos tinnepeire és rendezvényeire szeretettel varjuk a sziiléket.

Az 6voda napirendje

Az 6vodai nevelés a gyermekek teljes 6vodai é€letét magéaba foglald tevékenységek keretében
torténik. A gyermekekkel 7:30-16:00 6ra kozott ovodapedagdgusok foglalkoznak.

Az idépontok rugalmasak, az évszakhoz, idgjarashoz igazodva valtozhatnak.

6:30-8:00: Gyiilekezés

8:00-11:30 Jaték, kozben tizorai, eldtte, ill. utana testapolasi teendok elvégzése. Mindennapos
testnevelés, kotetlen tevékenységek, egyéni fejlesztések.

Napi 0sszesen 45 perces idOtartamban, a feladatokhoz igazodva és figyelembe véve a gyermekek
egyéni terhelhetéségét , iskola-elokészitd fejleszté pedagogiai tevékenység a tankoteles kor eldtt
allo és tankateles kort mar betdltott, 6vodaban visszamaradt gyermekek szamara.

Udvari jaték, élményszerzo séta.

11:45-13:00 Ebéd, testapolas, késziilddés a pihenéshez, mese.

13:00-15:00 Pihend
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15:00-16:00 Uzsonna, jaték, egyéb szabadon valaszthato tevékenységek

Az 6vodai jogviszony létesitése, megsziinése, felvétel és atvétel
szabalyai

* Az o6vodaba a gyermekek felvétel alapjan keriilnek. Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis
20-a és majus 20-a kozott keriil sor, melyet a fenntarto jelol ki.

* Az 6vodai beiratkozas idejérél, az ovodai jogviszony létesitésével Osszefliggd eljarasrol
a beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zden legalabb harminc nappal a sziiloket a helyben szo-
kasos modon értesitjiik (falinjsag, kozosségi oldal).

* Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az dvodai jogviszonyon alapuld
jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az évoda hazirendje egyes
jogok gyakorlasat az elsé nevelési év megkezdéséhez kotheti.

* Az o6vodai felvétel/atvétel a fenntarto altal meghirdetett iddpontban, ill. folyamatosan torténik.
Az 6vodaba az a gyermek veheto fel, aki betdltotte 3. életévét .

* Az oOvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a 3. életévét a felvételtdl szamitott féléven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a korzetében €16 haroméves €s annal iddsebb gyermek dvodai
felvételi  kérelme  teljesitett, és még van iires ovodai féréhely.

* A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig betoltotte a 3. életévet, a nevelési
év kezdd napjatdl intézményes nevelésben kell részt vennie legaldbb napi 4 oraban. A
felvételrol az 6vodavezetd dont. Errdl irasban értesiti a sziilot, gondvisel6t.

* Beiratkozaskor bemutatasra keriilnek a sziilok személyazonossagat igazold6 dokumentumok
(személyi igazolvany, lakcimet igazold kértya), valamint a gyermek magyar nyelvii sziiletési
anyakonyvi kivonata, TAJ — és a lakcimet igazol6 kartyai. Amennyiben a gyermek szakért6i
véleménnyel, rendelkezik az igazolds bemutatasa sziikséges szakellatas biztositasa érdekében.
A személyes adatokon til az 6voda bekéri és nyilvantartja a gyermek utan csaladi potlékra
jogosult nevét, lakohelyét, tartdzkodasi helyét, telefonszamat annak ellenére is, ha ez a személy
nem a gyermek, tanul¢ sziiléje, torvényes képviseldje.

* Amennyiben a sziil, torvényes képviseld ezen adatokat nem adja meg az 6vodanak, akkor
ezeket az adatokat a csaladtdmogatasi ligyben eljaro hatésagtol, azaz korméanyhivataltdl fogja
beszerezni az intézmény.

Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetéség eljarasrendje

Az 6voda igazgatoja az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo indo-
kolassal, a fellebbezésre vonatkoz6 tajékoztatassal , legkésdbb a beiratkozasra kiirt utolsé hatarna-
pot kovetd 30. napon beliil értesiti a sziil6t.

Az 1gazgaté altal elsd fokon hozott elutasitdo hatarozat elleni jogorvoslati kérelmet, masodfokra a
fenntartonak cimezve az 6voda igazgatdjanak kell benytjtani 15 napon beliil.

Az 6vodaba jaras aldli felmentés eljarasrendje

* Aszild targyév aprilis 15. napjaig benytjtott kérelme alapjan — a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva — annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
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betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 5. életévét betdlti a Kormany altal kijeldlt szerv
felmentheti az 6vodai nevelés aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védono,
tovabba tartds gyodgykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos
jarébeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91.§-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban
részt vevo szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem
a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Ebben az esetben intézményiink a sziild részére
tanacsadast, konzultaciot biztosit, illetve tovabbiranyit a pedagdgiai szakszolgalathoz, vagy mas
szakellatast biztositon intézményhez.

Az 6vodakoteles, de felmentett gyermek sziilei és a nem 6vodakételes gyermek sziilei is kérhetik
a nevelési év kozben gyermekiik felvételét az dvodaba.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Megszilinik az 6vodai elhelyezés, ha:

* agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan;

* ajarasi hivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd kimaradasara,
* agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan

* az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort

* nem 6vodakoteles gyermek esetében, ha a sziild bejelenti, hogy a gyermeke kimarad.

A beiskolazas 6vodai eljarasrendje

Egészségligyi testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos gyermekkel foglalkozo

6vondk, dvodank logopédusa, valamint 6vodank védondi allapitjak meg. Kérdéses esetekben kérjiik

a Pedagogiai Szakszolgalat, illetve ha sziikséges Szakértdi Bizottsag iskolaérettségi vizsgalatat.

A sziilonek az iskolai beiratasok id0szakaban , ha a gyermek nem kapott mentesitést az OH-t6l az
iskolédba jaras aldl, tankoteles gyermekét minden esetben be kell iratnia az 4ltala valasztott altalanos
iskola elsd évfolyamara.

A gyermek ruhazata, felszerelése az 6vodaban

Kérjik, hogy a gyermekeket oltoztessék rétegesen, az id6jarasnak megfeleléen, ruhazatuk
legyen kényelmes és konnyen kezelhetd. Az oOvodai iinnepeinkrél, azok idejérél, az
tinneplés modjarol, tinnepi ruha sziikségességérdl idében tajékoztatast adunk.

A gyermekek ruhaja, cipdje Osszecserélddhet, ezért kérjiik, hogy jellel vagy névvel lassak
el gyermekiik holmijat!

A gyerekeknek Kkériink: valtoruhat, valtocipét, szervezett mozgashoz tornaruhat (pamut
polo, rovidnadrag, tornacipd), alvashoz agynemit. Kérjiik a sziiloket, hogy gyakran nézzék
at a gyermekiik zsakjat, hogy abban van-e megfeleld valtoruha, jo-e még a benti cipd,
sth.!
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* Unnepeink alkalmaval a tiszteletet, {innepélyességet &ltozetiinkkel is kifejezziik, eldirt
tinnepléruhank nincs. (A cél az, hogy a gyermek is érezze, hogy az linnepnap kiemelkedik a
hétkdznapokbol.)

A gyermekek altal bevitt dolgok meg6rzoben, 61tozoben valo
elhelyezésének vagy a bevitel bejelentésének szabalyai

* Amit az 6voda csoportjaba nem lehet bevinni, azt az 61toz0szekrényekben sem lehet
tarolni.
* Az oltozoszekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt tarolni.

Az 6vodaba jarashoz, a kotelezettségek teljesitéséhez, a jogok
gyakorlasahoz nem sziikséges dolgok bevitele, megtiltasa,
korlatozasa, feltételhez kotése

o FErtékes targyakért, behozott és viselt ékszerért —az dvoda dolgozéi nem vallalnak felelésséget.

* A gyermekek gyogyszert, pénzt, tizgyhjtd eszkozoket, telefont, vagod-szard eszkdzoket az dvo-
daba nem hozhatnak.

* Az otthonrol hozott targyakért, jatékokért felelosséget nem vallalunk.

* A gyermekek biztonsagat veszélyeztetd jatékokat az 6vodaba nem lehet hozni.

* A csoportba behozhato targyakrol, jatékokrol, azok milyenségérdl, mennyiségérdl minden eset-
ben a csoportos pedagdgusokkal kell egyeztetni.

* A gyermekek pénzt, értékes targyakat (mobiltelefon, okosora...), és értekes jatékokat
az 6vodaba nem hozhatnak.

* Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdozok behozatalat lehetdség szerint kérjiik mellézni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk €s kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel
foglalkoz6 6vodapedagdgusnak. A behozott és viselt €kszerért — az 6voda dolgozdi nem tudnak
feleldsséget vallalni. Az 6voda nem vallal kartéritési felelosséget a gyermeknek az 6vodai jog-
viszonybol fakado kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért.

* Az ovodaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének jelentds meg-
zavarasara, személyhez fliz6d0 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas vagy artal-
mas az egészségre €s a testi épségre.

A tavolmaradas, mulasztas igazolasanak szabalyai

Ha a gyermek beteg, vagy barmilyen okbdl hianyzik, a sziilé kotelessége, hogy azt elézetesen,
személyesen, telefonon vagy irasban jelezze az 6vodanak.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Igazoltnak tekintheté a hianyzas:

* Az egészséges gyermek tavolmaradasat csaladi okokra hivatkozva a sziil6 igazolja egy nevelési
évben Osszesen 15 napon. Az 6vodakdteles gyermekek esetében az egybefliggd egy hetet
meghalado tavollétet az 6vodavezet6tdl kérelmezni kell.
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Az iskolai sziinetek ideje alatt a sziil6 elére bejelenti,

Betegség miatt hianyzas esetében, mely esetben a betegség miatti mulasztas igazoldsara orvosi
igazolas szlikséges. Ha a gyermek ismét egészséges, €s latogathatja az intézményt, azt az orvos
altal kiadott igazolassal igazolhatja a sziild. Az igazolast az orvos az oviKRETAN keresztiil
kiildheti , vagy az a sziil6 altal e-mailben elkiildve érkezik elektronikus formdban, ebben az
esetben az intézmény papiralapon is kérheti az igazolast, vagy papir alapon fogadhato el az
ovodapedagdgusnak atadva.

A gyermek hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A gyermek
hianyzasat a hatdsag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.

Az igazolatlan hianyzas jogkovetkezményei:

Ha a gyermek mulasztasa a tiz érat eléri a sziilét kell értesiteni, amelyben fel kell hivni a

szil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kvetkezményekrol.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
igazgatdja értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes csaldd- és
gyermekjoléti kdzpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szolgélatot, az

értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot,
az 6voda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az
ovoda igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési
évben, tanitasi évben Osszesen tizenegy nap.

Ha a gyermek az 6vodai nevelésben valo részvételi kotelezettségét megszegi , az adott nevelési
évben igazolatlanul mulasztott 6todik 6vodai nevelési nap utan az 6vodaigazgatod felhivja a csa-

ladi potlék jogosultja figyelmét arra, hogy az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott hu-

szadik o0vodai nevelési nap utan kezdeményezi a csaladtamogatasi iigyben eljaré hatosagnal
az ellatas sziineteltetését. Ez nem kell alkalmazni abban az esetben ha a gyermek neveldsziilonél,
gyermekotthonban vagy szocidlis intézményben van elhelyezve, vagy aki gyermekvédelmi gondos-

kodas alatt all és javitointézetben vagy biintetés-végrehajtasi intézetben helyezték el.
Az dvodaigazgaté a felhivast tajékoztatasul megkiildi a gyamhatosag részére is.

Az étkezési téritési dij befizetésére és visszafizetésére vonatkozo

rendelkezések

Az étkezési térités dij befizetésére minden honap 10. napjaig van lehetoség

A téritési dijak megallapitasa az érvényben 1évo rendelkezések alapjan torténik. Az étkezéssel
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa az Ovodapedagdgusok ¢és az oOvodatitkar
munkakorébe tartozik. (Nyilatkozatok atadasa a sziiloknek augusztus 31-ig, majd 6sz-
szegytijtése).
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* Az étkezés lemondasa a hianyzast megel6z6en egy nappal reggel 9 o6raig lehetséges az
ovoda telefonjan. Az ezen idépontot kovetden lemondott étkezés esetén az étkezést korrigalni
utolag, ill. visszafizetni annak téritési dijat nem all modunkban.

* A bejelentett hianyzas tényét az ovodatitkar az iizené fiizetben minden esetben datummal
ellatva irasban rogziti.

* Be nem jelentett hianyzas esetén a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

* A téritési dij rendezése akkor is kotelez6, ha a gyermek az aktualis idében (folyd héd 1-
10-ig) hianyzik az 6vodabol.

* Hianyzas utan minden esetben az étkezés igénylése sziikséges, ennek hianyaban az évoda
a gyermeket fogadni nem tudja. Az étkezés minden nap 9.00 oraig a +36 30 607 3798-as
telefonon vagy személyesen igényelhetd és a kovetkezé nap 1ép életbe.

* Nem vart vagy be nem jelentett hianyzas esetén a gyermek étkezését a hianyzas elsé napjan
tul még egy napig biztositja az 6voda, ezutan jelzés hianyaban lemondja. Ezen napokon az
étkezési dijat a sziil6 koteles kifizetni.

Ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
szabalyai

A sziil6ket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonbozd kedvezmények illetik meg.
Ingyenesen a gyermek étkeztetés:
az 6vodai nevelésben részesiild gyermek szdmara, ha

* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

* tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartésan beteg vagy fo-
gyatékos gyermeket nevelnek,

* olyan csaladban €I, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

* olyan csaladban €l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fOre jutod havi jovedelem
0sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, és
tarsadalombiztositési jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

* vagy nevelésbe vették;

Az ingyenes Ovodai étkezés biztositasahoz be kell nyujtani

* a NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei és
ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez elnevezésii nyomtatvanyt,

* nyilatkozatot a csalddban nevelt gyermekek szdmarol (harom és tobb gyermek nevelése ese-
tén),

* arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsdgot megallapitd hatosagi dontés
masolatat. (Ha a sziil, mas torvényes képviseld a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
elsd alkalommal torténd megallapitasakor kérte a hatarozat egy példanyanak megkiildését

* a gyermekétkeztetést biztositd intézmény szamara, a hatarozat érvényességének idétartama
alatt a hatdrozat masolatat nem kell benyujtania az intézményvezetdnek)

* a magasabb Osszegli csaladi potlék megallapitasarol szold hatarozat masolatat, ennek hia-
nyaban tartds betegség esetén szakorvosi igazolést sajatos nevelési igényii gyermek esetén
a szakértoi és rehabilitacids bizottsag szakvéleményét.
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Csak a Nyilatkozatokat kell a nevelési év elején benytjtani. A sziilonek a nevelési év kezdetén nem

kell ismételten benyujtania az egyéb dokumentumokat, ha az azokban foglaltak nem valtoztak
intézményvaltasra sem kertilt sor.

és

Ebben az esetben irdsban nyilatkozni kell arrdl, hogy a koradbban csatolt dokumentumok tekinteté-
ben idokdzben nem kdvetkezett be valtozas (pl. a gyermek tovabbra is jogosult a magasabb dsszegii

csaladi potlékra, vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre).

Szocialis tamogatasok

Intézményiinkben rendszeres szocidlis tamogatas nincs, a fenntartd alkalomszeriien tdmogatja
intézménybe jard gyermekeket.

A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezo intézkedések
formai

A napi munkank soran a pozitiv meger0sités eszkozeivel éliink — szobeli dicséret,
simogatas, kedves gesztus stb. A targyi jutalmazast nem tartjuk célravezetonek.

A gyermekek fegyelmezésének elvei és formai
Alapelviink:
,Minden dolgotok szeretetben menjen végbe.” (1Kor 16,13-14)
Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, testi fejlédése, épsége és
biztonsaga érdekében elkeriilhetetlen a fegyelmezés. Az intézkedések meghozataldnal alapvetd
pedagdgiai szempontként a kovetkezetesség, a fokozatossag és a szereteten alapuld neveld
szandék érvényesiil. Gyermekeinktdl az életkornak megfeleld viselkedési normdk betartdsat
varjuk el. Tevékenységiikkel nem veszélyeztethetik senki egészségét, testi épségét. Egy
gyermek sem akadalyozhatja viselkedésével tartosan csoporttarsai fejlodését, Nem sértheti az 6t
koriilvevd gyermekek és felndttek emberi méltosagat. Amennyiben ez mégis eléfordul, az
ovodavezetd kezdeményezi a gyermek SNI, illetve BTM vizsgalatdit megfeleld szakember
bevonasaval.
Az agressziv megnyilvanuldsok elsddleges kezelése, azonnali megakadalyozasa annak az 6vodai
alkalmazottnak a feladata, aki ezt észleli. A probléma pedagogiai megoldédsa az 6vodapedagogus
feladata.
Agressziv megnyilvanulasnak mindsiil pl.:

* illetlen, tragar kifejezések hasznalata szoban, gesztusban;

* egymas csufolasa, szandékos megfélemlitése;

* verekedés;

* durvajaték;

* agresszio;

* mas gyermek kényszeritése;

az

* a felnétt kéréseinek, utasitasainak szandékos figyelmen kiviil hagyasa, engedetlenség (pl.

a balesetveszélyre iranyulo felszolitas).
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A fegyelmezés formai:

* szobeli figyelmeztetés a helyes viselkedésre;

* ahelyes viselkedés begyakoroltatasa;

* bocsanatkérés megtanitasa;

* jovatétel, javitas;
amennyiben sziikséges, a gyermek kivonasa rovid idére a jatékbol vagy feladathelyzetbol,
mas tevékenység felajanlasa. Az ilyen kivondsokat mindig kdvesse a megbeszélés, értelmezés.

Az elektronikus naplé hasznalata esetén a sziil6 részérol torténo
hozzaférés maddja

A sziil6i regisztracios lehetdséget minden esetben az intézmény kezdeményezi!

A sziil6k a felhasznalonévvel és a regisztracios linkkel kapcsolatban az intézményhez tudnak for-
dulni. Egy sziil6i fiok egy gyermekhez kapcsolddik.

A sziiléknek az oviKRETA rendszermodulban torténd regisztraciora 2025.02.03-t01 van lehetdsége
¢s csak a kizarolag e-mail cimmel rendelkezd torvényes képviseld és kiilonélo sziilo regisztralhat. A
regisztracios folyamatot az 6vodai intézmény tudja elinditani.

Az intézmények az adatellendrzés végeztével egyesével, folyamatosan tudjak kiadni a felhasznalo-
neveket és inditani a regisztraciot.

Az Ovoda el8szor személyesen atadja a sziild részére az egyedi felhasznalonevet, a regisztracios
linket csak ezt kovetden kiildik ki!

Az intézményi dokumentumok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyai

Az SZMSZ, a Pedagdgiai program, a hdzirend nyilvanosak.

A sziilének jogaban all megismerni az 6voda dokumentumait, és arrol tajékoztatast kérni. A Peda-
gbgiai Program, a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat és a Hazirend hozzaférhetdségét az alabbiak
szerint biztositjuk: honlapunkon (www.tiborszallas-ovoda.hu) és a féigazgatoi irodaban.

A hazirend mddositasa esetén a sziil6 tajékoztatasanak rendje

Az 6vodapedagogusok minden nevelési év elso sziildi értekezleten tajékoztatast adnak a hazirend-
rol.
A nevelési év kdzbeni tdjékoztatas kozosségi portalon, zart csoportokban is torténhet.

Az egészséges életmddra vonatkozod szabalyok rendje
Az 6vodaban betartando egészségvédelmi szabalyok
* Az 6vodaba csak egészséges gyermek jarhat. A napkdzben megbetegedett gyermek sziilgjét —

a gyermek elkiilonitése, lefektetése utan — az ovodapedagodgus értesiti, és kéri, hogy vigye
el a gyermeket az 6vodabol. (Kérjiik, az intézkedés megkonnyitése érdekében adjadk meg
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munkahelyiik vagy mobiltelefonjuk szamat, amelyet a személyiségjogok ¢és adatvédelem

tiszteletben tartasaval kezeliink!).

Az 6vodaba nem fogadhatdo be még labadozd, gyogyszert igénylé gyermek. Gyogyszer az

6vodaba nem hozhat6 be, az 6vodapedagogusok gyogyszert nem adhatnak be. Kivétel ez

alol, ha a gyermeknek tartdsan kell gyogyszert szednie, és arrol a sziilok rendelkeznek orvosi

igazolassal, valamint azt az 6vodavezetdnek bemutattak, vele eldzetesen megbeszélték

és  tajékoztattdk az  érintett  O6vodapedagdgusokat.

Betegségbol felgyogyult, illetve barmely egészségiligyi problémaval orvoshoz iranyitott

gyermeket az ovoda csak arrol szolo orvosi igazolassal fogadhatja vissza, hogy a gyermek
kozosségbe mehet.

Kérjiik, hivja fel az ovodapedagogus figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges betegségre,

lazgoresre, epilepsziara stb. hajlamos, illetve ha allergias vagy asztmas!

Amennyiben a csaladban fertdz6 megbetegedés tortént (rubeola, bardnyhimld, méjgyulladas,

skarlat, stb.), kérjik azonnal jelezzék azt az ovodavezetonek, hogy a sziikséges

intézkedéseket megtehesse.
A sziild kotelessége minél hamarabb tajékoztatni az intézményt, ha gyermeke év kdzben
diabéteszes vagy fokozott kockazata allergiassa  valik.

Az 1l-es tipust diabétesszel €16 gyermekek esetében az 6voda gondoskodik a napkdzbeni
alapveté specialis ellatasrol: a vércukorszint sziikség szerinti mérésér6l, valamint — sziikség
esetén, 0Orvosi eldiras alapjan — a sziilével, torvényes képviseldvel tortént egyeztetést kovetden,
az eloirt idokozonként a sziikséges mennyiségii inzulin beadasarol. Ezen feladatok ellatasat
az intézmény orvosa és védondje, vagy a megfeleld szakmai tovabbképzést elvégzo
pedagogus, vagy legalabb <érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatdé munkat
kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy révén biztosithatja.

Az intézményben, illetve az intézmény altal szervezett -elektroakusztikus hangositast
rendezvényeken a gyermekek zajvédelmére kiilonos figyelmet forditunk. Zajvédelmi eldirasok,
melyet betartunk: 0-6 év kozotti gyermek esetében a hangnyomasszint nem haladhatja meg
az Laeq M30 75 dB értéket. Megallapitasa érdekében zajszintmérd késziilék beszerzése valik
sziikségessé.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal
betartando eldirasok

ebéd utani fogmosas,

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolk6zo hasznalata,

a WC rendeltetésszerli hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel, ital elfogyasztasa,
ebéd utani pihenés, alvas,

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

a csoportszobaban valtocipd hasznalata
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A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

* A gyermekek napi haromszori étkeztetésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat koteles 48 6ran at megdrizni (ANTSZ). Kivétel: kirandulasok
alkalmaval kiegészit0 tizorai, az egész csoport szamara vitamin poétlasara szolgaldo — plusz
gyimolcs, zoldség (ezekr6l az élelmiszerekrél nem kériink szamlat).

* Tilos az 6voda teriiletén otthonr6l hozott élelmiszert tarolni (banan, csokoladé, Turd Rudi,
udité stb.) és fogyasztani/nassolni. A tobbi gyermekkel szemben nem etikus, ésaz dvoda
higiénias szabalyainak betartasat, valamint tisztantartasat is zavarja.

* Az o6vodéaban otthonr6l hozott élelmiszert innepek alkalméval, illetve napi gylimolcsbevitel
kapcsan fogyasztunk, az igy behozott élelmiszerért a sziilok vallalnak feleldsséget. Az 6vodaba
¢élelmiszert fogyasztani csak a csoportszobaban lehet (kivételes tinnepi alkalmaktol
eltekintve, amikor csaladi rendezvényt tartunk, s folyoson, tornateremben kinalast
szerveziink). Az o6voda a HACCP élelmezésbiztonsagi eldirasoknak meg kell, hogy
feleljen, ezért kérjiik, hogy a gyermekek név- és sziiletésnapjara — ha annak ovodai
megilinneplését szeretnék - kizardlag elére csomagolt, zart (boltban vasarolt, gyartasi
igazolassal ellatott) siiteményt vagy tortat hozzanak!

Mozgas a szabad leveg6n

Az 6vodaba jaré gyermekeinket az iddjarasnak megfelelden szabad levegdre kell kivinniink, hiivo-
sebb és a hidegebb napokon is, rovidebb iddre, hisz a friss levegon valo tartozkodas és mozgas
sziikséges a gyermekek fejlédése szempontjabol. Emiatt sziikséges, hogy a gyermekek ruhazata
mindig az évszaknak megfeleld legyen, pot -vagy valtoruhaval rendelkezzenek a gyerekek.

Dohanyzas tiltasa

Az dvoda teriiletén és azon kiviil 5 méter tavolsagban az intézményben foglalkoztatottaknak, a szii-
16knek és a vendégeknek is tilos a dohanyzas, szeszesital fogyasztas, és barmilyen drog hasznalata.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az intézmény rendszeres egészségligyi felligyeletet kell biztositson, védonoi vizsgalatokat kell szer-
vezzen a gyermekek részére.

Az intézmény az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére abban az idOtartamban, amikor az
ovoda feliigyelete alatt all, az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek sziil6jének, mas torvényes kép-
viseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozo egészségiigyi intézmé-
nyek szakmai irdnymutatasa alapjan specialis ellatast biztosit.
Ezek:

* avércukorszint sziikség szerinti mérése,

* sziikség esetén, orvosi eléiras alapjan, a sziilovel, mas torvényes képviselovel, a meg-

adott kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eloirt idokozonként a sziikséges mennyi-

ségii inzulin beadasa.
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A sziil6 az irasos kérvényét az 6vodavezetdnek kell leadja.

Sziilg koteles tajékoztatni a koznevelési intézményt az 6vodai jogviszony létesitésekor arrdl ha gyer-
mek 1-es tipust diabéteszes vagy fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt.

Ha a gyermek jogviszony létesitése utan deriil ki, hogy a fenti betegségekben szenved, a sziilé
kdteles az intézményt errdl tajékoztatni a legrovidebb idon beliil.

Az 6voda védo, 6vo eloirasai

* Fokozott figyelmet forditunk a gyermekek védelmére, balesetmentes, gondozott, biztonsagot
nyujtoé ovodai kornyezetére, a testi, lelki egészségiik biztositasara. A gyermekek egészségének
és testi, lelki épségének védelmére vonatkoz6 eldirasokat, a lehetséges veszélyforrasokat a tilos
¢s az elvarhatd magatartasformakat folyamatosan tanitjuk az 6vodasoknak. Ezek a szabalyok a
nem 6vodas testvérekre is vonatkoznak, betartasat a sziilok  jelenlétében is elvarjuk.

* A gyermekek az o6voda helyiségeit csak felnott (pedagéogus vagy sziild) feliigyeletével
hasznalhatjak.

* A sziil6k intézménybe torténd belépése rendkiviili jogrend esetén valtozhat, errdl a

*  helyben szokasos modon tajékoztatjuk Ondket.

* Kérjik a sziildket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgust munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttol, mert
balesetet idézhet eld, és zavarja a nevelés folyamatat!

* Meédiahasznalat szabalyozasa: a sziil6k altal az intézményben készitett felvételek csak
magancélra hasznalhatoak és kizarolag a gyermekiik szerepeljen rajta. A vilaghalon a
neveldokrol, mas gyermekekrdl szolo felvételek, képanyagok megosztasat az érintettekkel valo
egyeztetés hidnyaban etikatlannak tartjuk, a személyiségi jogok megsértésének tekintjiik, amely
kovetkezményeket vonhat maga utdn. Ugyanez vonatkozik az ovodardl, gyermekekrol,
nevelokrol, sziilokrol sz610, kozosségi oldalakon €s forumokon térténd megosztasokra is

* Az 6voda dolgozéi a sziildk beleegyezd nyilatkozata nélkiil a gyermekekrdl képanyagot nem
készithetnek, azokat internetes feliileten nem jelenithetik meg, ezenkiviil az 6vodaval, az
ovodankban jardé gyermekekkel, dolgozokkal kapcsolatos informaciokat nem tehetnek fel a
vilaghalora, az érintettek altal torténd engedélyezés hidnyaban etikatlannak, a személyiségi
jogok megsértésének tartjuk, amelyek kovetkezményeket vonhatnak  maguk utan.

* A kotelez6 adatkezeléssel kapcsolatos informaciokat az intézmény Adatkezelési tajekoztatoja
tartalmazza, mely megtekinthetd az Ovoda vezetdjénél.

* Kozpontilag elrendelt veszélyhelyzet, vagy egyéb ok miatti kiilonleges jogrend idején
miikddési szabalyaink atmenetileg moddosulhatnak (pl. ligyelet megszervezése, belépés,
benntartézkodas rendje, gyermekek beérkezése stb.) Az erre vonatkozo aktualis tdjékoztatast a
sziilok altal elérhetd helyen kifliggesztjiik, illetve kdzdsségi oldalunkon kozzétessziik.

* Az udvari mozgésfejleszté eszk6zok, a csoportszobdk ¢és a hozzd tartozd helyiségek
berendezésének, eszkdzeinek rendszeres feliilvizsgalata az 6voda dolgozoi altal, sziikség esetén
javitasa, cseréje.

* A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az 6vodapedagogusok a gyermekeket életkoruknak
megfeleld balesetvédelmi oktatasban részesitik. A veszélyforrasokra minden esetben felhivjuk
a gyermekek figyelmét akkor is, ha az ovoda épiiletét elhagyjuk. A gyermekeknek
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kirandulasokat, ¢lményszerzd sétakat stb. a sziilok beleegyezésével, kérésiikre szerveziink.
Minden alkalommal irdsbeli nyilatkozatot kériink arr6l, hogy engedélyezik gyermekiik
részvételét az 6vodan kiviili programokon.

Az ovodank bejarata a gyermekek biztonsaga érdekében gyermekek szdmara nem elérhetd
magassagban retesszel van felszerelve Kifelé menet kérjikk, figyeljenek oda, hogy nem
Onokhoz tartozé kisgyermek ne menjen ki az épiiletbdl, valamint gyézédjenek meg arrol is,
hogy az ajto jol becsukdodott-e Onok mogott!

Az dvodaba behozott kerékpart a kerékpartaroloba helyezzék el, hogy ne okozzon balesetet! A
sajat felelosségre behozott ékszerért nem vallalunk anyagi feleldsséget.

Baleset esetén a gyermek ellatasa az elsddleges feladatunk. Ha sziikséges, azonnal orvosi
segitséget kériink ¢€s értesitjiik a sziiloket. Orvoshoz kizardlag csak sziil6 viheti a gyermeket.
Ovodasainkat arra szoktatjuk, hogy utcai talalkozasok alkalmaval nem mehetnek ki a sorbol,
ilyenkor a hozzatartozoé jojjon oda hozzank.

Kérjiik, ne engedjék, hogy a gyermekek tavozaskor szaladgiljanak a folyoson, illetve
kifussanak az utcara, mert az balesetveszélyes! Kérjiik, hogy a gyermekek elvitelekor minden
esetben — féleg az udvaron — szoéljanak a neveldnek! Ovodasaink biztonsaga érdekében kérjiik,
hogy érkezés és tavozas utan csukjak be a bejarati ajtot, annak kezelését ne engedjék at a
gyermekeknek

Az 6voda teriiletén tilos a dohdnyzas, a szeszesital fogyasztdsa és barmilyen élvezeti cikk
hasznélata.

Gyermekek altal betartando védo6-6vo eldirasok

a helyiségek és az udvar rendjének betartdsa, az elvart magatartas betartésa,

a jatékok, evéeszkozok rendeltetésszerii hasznalata,

az orrnyilasba ¢€s sz4jba idegen anyagot felhelyezni tilos,

a csoportszobabol csak engedéllyel, az épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) mehet
ki, miutan bejelentette az 6vondnek,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja, tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti,

fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem alkalmazhat

A sziil6 joga és kotelessége

A sziild jogai

A sziiloknek joguk van, hogy megismerjék intézményiink pedagdgiai programjat, hazirendjét,
szervezeti és miikddési szabalyzatat, és tajékoztatast kapjanak az abban foglaltakrol, azokkal
kapcsolatban véleményiiket kifejthessék, illetve egyetértésiiket gyakorolhassak.

Gyermekiik fejlodésérél rendszeres €s részletes tdjékoztatast kapjanak szoban €s irdsban
(fejlodési  naplo).

frasbeli javaslatukat az 6voda vezetdje, a neveldtestilet vagy a sziil6i munkakdzosség
megvizsgalja, és arra a kereséstdl szamitott 30 napon belill vélaszt kapjanak. frasbeli
inditvanyokat, panaszokat az oOvodavezeton keresztiil kell eljuttatni.
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Kérhetik, hogy gyermekiik az évoda altal meghirdetett nem kotelezd foglalkozasokat igénybe
vehesse. Alapelviink, hogy ne terheljiik tal a gyerekeket, heti egy kiilon foglalkozasnal tobbet
nem javaslunk. A foglalkozasok kivalasztasaban kérjék az ovodapedagogusok szakmai
segitségét!

Részt vegyenek a sziil6i képviselok megvalasztasaban.

A sziil6i képvisel6k utjan részt vegyenek az érdekeiket érintd dontések meghozataldban.

A gyermekek nagyobb csoportjat — a gyermekek nagyobb csoportjan az dvodankba jarod
gyermekek 80%-at értjiik — érinté kérdésekben tajékoztatast kérhetnek az dvodavezet6tol, és az
adott kérdés targyalasakor, a sziil6i képviselok utjan részt vehetnek a nevel6testiileti értekezle-
ten. Ovodankban Sziild Szervezetmiikodik.

Az 6vodaban a koznevelésrdl szolo torvény alapjan a sziilok sziil6i szervezetet hozhatnak
1étre.

A sziiléi szervezet képviseldi kérdéseiket, véleményeiket, javaslataikat a csoport 6vondin
keresztiil juttatjdk el az 6voda vezetdjéhez, illetve kozvetleniil is megkereshetik az 6voda
vezetdjét.

Allandé (6voda vezetdje, SzSz vezetd, dvodavezetd fenntartd képviseléj) meghivottak is jelen
lehetnek az iiléseken.

A sziild joga, hogy véleményt nyilvanitson a pedagogus, a vezetd és az intézmény
onértékelésének eljarasrendje alkalmaval kérddives felmérés vagy az OH altal biztositott
informatikai feliileten.

A sziilo kotelességei

Gondoskodjanak a gyermekiik testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsak gyermekiik 6vodaba jarasi kotelességének teljesitését 3 éves kortdl. Ha a gyermek
hianyzasa tilzott mértékii, vagy hollétérdl nincs informécionk, az 6vodavezetd  koteles a
torvényben eldirt hatdsagokat értesiteni.

Hozzajarul6 nyilatkozat kitoltése a személyes adatok kezeléséhez, melyben aldirasaval
hozzajarul ahhoz, hogy sajat személyes adatait, illetve gyermeke személyes adatait az 6voda
nyilvantartsa és kezelje.

A sziil6 - gyermeke érdekében - koteles leadni legalabb egy telefonszamot pl. lakds, munkahely,
illetve e-mailcim, mobil, ahol napkdzben elérhetd, valamint azok valtozasat azonnal jelezni.
A kotelezden kozlendd adatok: a gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye, ideje, a sziilok
neve, elérhetdsége. Ha az 6vodaban leadott adatokban (munkahely, lakas, telefon, gyermekek
szdma) valtozas torténik, kérjiik, hogy 24 6réan beliil irdsban vagy szoban jelezzék.
Figyelemmel kisérjék gyermekiik fejlodését, tajékozddjanak gyermekiik fejlodési naplojarol,
melyet félévente fogadoora keretében ismerhetnek meg. Valamint gondoskodjanak arrol, hogy
gyermekiik teljesitse kotelességeit, és megadjanak ehhez minden t6liik elvarhatd segitséget.
Rendszeres kapcsolatot tartsanak a gyermekiikkel foglalkozé pedagogusokkal.

Az 6voda altal javasolt vizsgdlatok elvégzésében, a sziikséges fejlesztések biztositdsaban
miikddjenek egyiitt az 6vodapedagdgusokkal, az 6vodaban dolgozo egyéb  szakemberekkel.
Eldsegitsék gyermekiiknek kozosségbe valo beilleszkedését, az dvoda rendjének, valamint a
kozosségi  élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.
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* Kulturdlt magatartdsukkal tiszteletben tartsak az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi
méltosagat és jogait. A pedagdgus az 6vodai neveléssel Osszefiiggd feladatai és tevékenysége
kapcsan kozfeladatot ellatdé személynek mindsiil, és mint ilyen, fokozott biintetdjogi védelmet
¢élvez.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa
A gyermekeket arra neveljiik, hogy az esetleges konfliktusokat, a durvasagot melldzve,
er6szakmentesen oldjak meg a problémakat , tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek

alkalmazkodni is. Kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

A kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetéségei

A sziil6knek lehet6ségiik van arra, hogy az 6vodaban folyé nevelémunka kialakitasaban a meg-
felel6 forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel elsegitsék a kozos gondolkodast
A sziilékkel vald kapcsolattartas forumai:

* (Csaladlatogatas

e Sziildi értekezletek, sziildi kozosségek megbeszéléset,

* Fogadoodrak (a hirdetd tablan talalhato megadott idépontokban),

* Nyilt napok, munkadélutanok, jatsz6 délutanok,

* Koz6s rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa,

* Az 6vodavezetovel és az 6vodapedagdgussal torténd rovid, esetenkénti megbeszé-

1ések,

* Sziiléi Szervezet értekezletei

* Hirdet6tabla kozos hasznalata az informéciok atadasara

* Az dvodank honlapja: www.tiborszallas-ovoda.hu

A fenti forumokat minden nevelési €v elején a sziilokkel torténd egyeztetés alapjan, szervezziik.
A megvalosulas idOpontjarol az 61tozokben elhelyezett informaciods tdblan tajékoztatjuk a szii-
16ket.

Az 6voda gyermekvédelemi feladatai

Feladatunknak tekintjiik a gyermekek problémainak felismerését, kezelését. Biztositjuk szamukra
mindazokat a jogokat és ellatasokat, amelyeket az intézmény szamara a vonatkozé jogszabalyok és
rendeletek eldirnak. Egyiittmiikodiink a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo, feladatot ellatd
szervezetekkel, személyekkel, intézményekkel és hatosdgokkal.

Gyermekvédelmi feladatot ellaté pedagogus neve: Pasztorné Kiss Enikd

Fogadoodra idpontja: egyeztetett idépontban, illetve minden honap elsé hétféjén 10:00 orakor.
Elérhet6sége: +36 30 607 7398
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Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje

Kérjiik, tgyeljenek a helyiségek rendjére, tisztasdgara!

A csoportszobakba, mosdoba utcai cipdben a fertézésveszély miatt nem szabad belépni!

Ovodank lehetéséget biztosit arra, hogy a sziilsk — az egészségiigyi elbirasok, pedagogiai
szempontok betartasaval, igény szerint — id6t tolthessenek el gyermekiikkel a csoportban.

Az 6vodai szolgaltatasok igénybevétele

A gyermekigénybe veheti az ovodat, amennyiben:

* aharmadik életévét betoltotte;

* lchetdség szerint szobatiszta (6vodaérett);

* teljesen egészséges;
Az Ovoda els6 renden a Fenntart6 4ltal meghatarozott korben, az adventista hitelveket gyakorld,
valamint azokat elfogado sziilok ovodaskort gyermekeinek; masodlagosan pedig a Tibor-
szallas teriiletén laké vagy tartozkodo gyermekek nevelésére terjed ki, valamint, ha ezek utan
még van férdhelylink, folvessziik a kdrnyez6 telepiilésrdl jelentkezd gyermekeket is.

Tuljelentkezés esetén a fenntartd altal elfogadott szempontok alapjan dont az ovodavezetd
a folvehet6 gyermekek korérol.

A felvett gyermekek sziilei részére sziildi értekezletet nyar végén tartunk. Az dvodaba felvett
gyermekek csoportba valo beosztasardl a sziilok és az dvodapedagogusok véleményének ismere-
tében az 6vodavezetd dont.

A sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérdl a szakértéi bizottsag véleménye
alapjan a nevelGtestiilet véleményét figyelembe véve az intézményvezeté dont. Csopor-
tonként egy sajatos nevelési igényii gyermeket fogadhatunk, akinek specialis fejlesztésérol
az 6voda a pedagdgiai szakszolgalat munkatarsaival egyiittmiikodve gondoskodik.

Sajatos nevelési igényli, valamint tanulési és beilleszkedési zavarral kiizd6 gyermek felvételéhez
sziikséges az illetékes szakértdi bizottsag (nevelési tanacsado) véleménye.

Amennyiben az o6vodapedagogusnak a felvételt kdvetéen, év kozben valik kérdésessé a
gyermek sajatos nevelési igénye, illetve tanulasi és beilleszkedési zavara, Ggy az 6vodavezetd
allasfoglalast kér az illetékes szakmai bizottsagtol ennek megerGsitésére, vagy kizarasara.
Sajatos nevelési igényd, illetve tanulasi és beilleszkedési zavarral kiizdé gyermek akkor
vehet6 fel, illetve akkor maradhat az 6vodédban, ha az 6voda a nevelésének specialis feltételeit
biztositani tudja.

A befogadas/beszoktatas az 6voda befogadasi/beszoktatasi programja szerint térténik. Ameny-
nyiben a beszoktatast kovetden kideriil, hogy a gyermek mégsem dvodaérett, az d6vodavezetd
irasban értesiti a sziil6t, és a gyermek tovabbi nevelésérdl kozosen egyeztetnek fogaddora
keretében.

Indokolt esetben a sziilo vallalja, hogy szakember segitségét kéri (pszichologus, nevelési
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tanacsado, csaladgondozo6 sth.). Ha felmeriil a gyermek sajatos nevelésiigénye, a sziilovel
kialakitott konszenzussal torténik az egyeztetés, kivizsgalas.

A sziil6 év elején (egy teljes nevelési évre érvényes) nyilatkozatot ad arr6l, hogy gyermeke
részt vehet-e az 6voda altal szervezett kiilsé (kiranduldsok) és bels6 programokon. Ameny-
nyiben a sziild nem engedélyezi azt, igy a programok ideje alatt a gyermek feliigyeletérdl a sziilo
koteles gondoskodni.

Az intézmény kiilon foglalkozéasokat (egyéni és csoportos foglalkozasok, fényképezés) kinalhat
a gyermekek részére, az 6vodai id6keretbe agyazottan. A foglalkozasokat ugy kell megszer-
vezni, hogy a kiilon szolgaltatason valo részvétel ne gatolja meg a gyermekeket abban, hogy
az 6voda altal biztositott alapszolgaltatisban részt vegyen.

Akiilon programok valasztasarol a sziilé donthet.

Ovodankban heti rendszerességgel az adventista nevelésbél adodé hitéleti tevékenységeken til,
vallasi felekezetnek megfelelden reformatus és katolikus vallasoktatast szerveziink.

Unnepségek, megemlékezések

Unnepélyek, amikor a gyermekek miisorral késziilnek:
» Karacsony
* Anyak napja
+ Nagycsoportosok bucstizoja, évzard linnepség az dvodaban

Megemlekezések: Marcius 15.

Ovoda iinnepei:
* Marton-hét
* Mikulas
* Adventi gyertyagyujtas
* Népmese hete
* Csaladi nap
* Husvét
» Gyermeknap

Csoporton beliili hagyoméany a sziiletésnapok €és a névnapok megiinneplése.

Ovodai szintii hagyomadnyok:
 Egész napos kirandulas évi egy alkalommal
« Elményszerzd kirandulasok, sétak
* Babelbadasok
* Hagyomanyok éltetése
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A hazirend elfogadasanak és mddositasanak szabalyai

A hazirend nem tartalmaz olyan rendelkezéseket, amelyekbdl a fenntartéra, mikodtetore
tobbletkotelezettség harul.

Az iskolai héazirendet a foigazgatd eldterjesztése alapjan a nevel6testiilet fogadja el, a
diakonkormanyzat és a sziil6i munkakozosség véleményezési joganak gyakorldsa mellett. A
fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

A hazirend modositasat kezdeményezheti:
* azintézmény fOigazgatdja,
» az 6voda vezetdje,
* aneveldtestiilet barmely tagja,
* aszil6i munkakozosség valasztmanya,
» adiakonkormanyzat iskolai vezetdsége.

A hézirend modositdsat a nevelOtestiilet egyszerli szotobbséggel fogadja el. A hézirend
feliilvizsgalata a torvényi valtozdsoknak megfelelden torténik.
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ZARADEK

ZARADEK

A Tiborszalldsi Péchy Laszlé Adventista Altalinos Iskola é Ovoda hizirendjének elfoga-
disa és jovahagydsa:

A héazirendet az intézmény diakonkorméanyzata a 2026. junius 4-¢n tartott {ilésén megismerte,
véleményezte és elfogadasra javasolta.
Tiborszéllas, 2026. junius 4.

DOK-vezetd

Latadn 4adedin. Eals_

A hazirendet a sziiléi kozosség intézményi vezetosége a 2026. jinius 4-¢n tartott {ilésén meg-
ismerte, véleményezte és elfogadasra javasolta.
Tiborszallas, 2026. jinius 4.

SZK-elnok

A héazirendet a nevelétestiilet a 2026. junius 4-én tartott értekezletén megvitatta és elfogadta.
Tiborszallas, 2026. junius 4. :

A hézirendet a fenntartd Hetednapi Adventista Egyhaz 2026 . JV\\/‘M /] ......... jovéhagyta.
Pécel, 2026, V%24 -
kel w

- /é

Hetednapi
Adventista
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Hetednar?i Adventista Egyhaz
Adventista Diakoniai és
Humaén Szolgaltaté K6zpont

Targy: Hatarozati kiértesités
Ikt. szam: 2026/43

HATAROZAT

A Hetednapi Adventista Egyhdz ADHSZK operativ bizottsaga a 2026. julius 1-jei lilésén az
alabbi, Tiborszallasi Péchy Léaszl6 Adventista Altalanos Iskola és Ovodat érintd hatarozatot
hozta:

XVIIL. UB ADHSZK OB 2026/43 Az ADHSZK OB jévahagyja a Tiborszallasi Péchy Lészl6
Adventista Altalanos Iskola és Ovoda Hazirendjét.

Pécel, 2026. jalius 01.

Téth Sandor

Adventista Diakdnia és
Human Szolgaltaté Kozpont
igazgato

2119 PECEL, RADAY U. 12.
ADHSZK@ADVENTISTA.HU WWW.ADHSZK.HU
M.: +36 30 664-3165; T.: +36 28 547-360; F.: +36 28 452-229
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